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1 Introduzione

1 Programma Operati vo Naampetenza ¢ anbi¢n® 2NN a Pree n d iamerctum
periodo di programmazione 2012 0 2 0 , a titolaritnR del Ministero dell N
(MIUR), ha ricevuto formale approvazione da parte della Commissione Europea con Decisione C(2014) n.

9952 del 17 dicenbre 2014. Con Decisione C(2017) n. 8856 del 18.12.2017 la Commissione Europea ha
approvato le modifiche al Programma proposte dal MIUR.

I PON ©Per -2620 & unPogramda @uifandiofinalizzato al miglioramento del servizio

istruzioneehama duplice finalitB: da un | ato perseguire 1]
divari territoriali, il rafforzamento delle scuole contraddistinte da magagiori ritardi e il sostegno degli studenti

caratterizzati da maggiori difficolta, pergammt i re a tut ti | NopportunitB di a («
ciascuno | a possibilitR del successo formativo; dal |l }

e valorizzando i meriti personali, indipendentementaldontesto socieeconomico diprovenienza.

Tali obiettivi sono perseguiti attraverso una forte integrazione gl interventifinanziati dal Fondo Sociale
Europeo (FSE) per la formazione e il miglioramento delle competengegéi finanziatidal Fondo Europeo di
Sviluppo Rgionale (FESR) pémiglioramento delldanfrastrutture e delle dotazioni tecnologiche

In particolare, iFondo Sociale Europemette a disposizione delle scuole risorse per interventi volti a:

combattere la dispersione scolastica;

migliorare lecompetenze chiave degli studenti;

consolidare lo sviluppo professionale dei docenti e del personale scolastico;
rafforzare le competenze degli adulti;

diffondere le competenze digitali nella scuola;

rafforzare il raccordo fra istruzione e mondo del lavoro;

=A =A =4 =4 =4 -4 -4

potenziare la capacita istituzionale.

Le azioni finanziate ddfondo Europeo diSviluppo Regionalesi articolano in un ampio ventaglio giiterventi,

tra cui:

i il potenziamento delle dotazioni tecnol oglache, i
creazione di ambienti di apprendimento adeguat! | e esi genze di flessibilit
digitale;

i il potenziamento degli ambienti didattici, sportivi, ricreativi e laboratoriali, per stimolare le competenze
trasversali degli studenti, amentarne il coinvolgimento a scuola e quindi favorire la propensione a
permanere nei contesti formativi;

i gli interventi di riqualificazione degli edifici scolastici (efficientamento energetico, sicurezza, attrattivita

e innovativita, accessibilita, impiani sportivi, connettivitR), anche
persone con disabilita;
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1 gl i intervent. infrastrutturald per | Ninnovazione
dell e competenze chiavel(iNAgemdantDii gpaeralleNat thd &7 ivea
di laboratori di gttore, in particolare tecnicpr of essi onal i ed artistici; int
dei |l aboratori dedi cati all Napprendi mentodidel |l e c

biblioteche ed emeroteche digitali; interventi infrastrutturali per favorire la connettivita sul territorio;
sviluppo di reti, cablaggio).

Nel complesso, pertantoi, Fondi Strutturali che finanzianoilPGNono f i nal i zzatii a sosten
le riforme, coerentemente con le politiche nazionali che sono guidate dalla consapevolezza che il livello di
istruzione della popolazione ha un impatto diretto sullo sviluppo seeimnomico e costituisce un motore
determinante per la crescita democraticacivile del Paese.

In coerenza con | e politiche nazional: del settore
prefigge di garantire | a qualitRR e | NequitR del Si s
potenzi amentcaricadlagel | Nof fert a

I Programma rappresenta un efficace strumento aggil
istruzione a livello nazionale, poiché focalizza la strategia di intervento su priorita strategiche, in linea con gli
attuali indirizzi dellgolitica ordinaria.

All Ninterno del guadr o di coerenza sopra esposto, il
2014-2 020, estende il proprio ambit o ?!drtervénentioeir mogiont o al |
selettivo e mirato arche sui territori delle Regioni del Centidord, privilegiando i contesti che si distinguono

per maggiori fabbisogni (aree interne, territori, scuole e destinatari con caratteristiche o esigenze specifiche) e
sviluppando unNazi on & gia svolta dagciascuna Regiene. él Priogramma, al fine di

evitare sovrapposizioni e di coprire al contempo le aree di maggiore fabbisogno, & impostato sul principio

della concentrazione dei fondi sulle priorita piu rilevanti e sulla complementarietai diefglrventi rispetto a

quelli realizzati nei programmi regionali e con risorse nazionali.

Un supporto trasversale alla strategia di intervento sopra descritta & rappresentato dalla promozione di
interventi di sistema, volti a sostenere le istituzioni segtiche nel miglioramento delle capacita di auto
diagnosi, autevalutazione e valutazion@onchédelle capacita di innovare la propria didattica adattandola ai
contesti. Tali diettivi si pongono in linea con quanto previsto dal Regolamento sul SistelNazionale di
Valutazione in materia di istruzione e formazione, approvato dal Consiglio dei Ministri ed emanato con il
D. P. R. 18.032@L8, cod k= IRhcpbmandazioni specificldel ConsiglicEuropeo2014, nonché con le
disposizioni ministeriali recelemente emanate, di cui al DM n.11 del D®.2014 e alla CM n.47 del

1|l Programma potra infatti agire, pur con diversa intensita, su tutte e tre kgeaie di Regioni previste dai Regolamenti EurdReqioni

meno sviluppateBasilicata, Calabria, Campania, Sicilia, Puilegioni in transizioné\bruzzo, Molise e SardegriRegioni piu sviluppate
+Ff RQ!2adlz tASY2ydSs nhdARaAdBe; Fiuli Vehdzia GiR Emill RamBgh& Tiodcana,tMdEhe, Umbria,
Lazio.
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21.10.2014, per la graduale messa a regime del Sistema Nazionale di Valutazione (SNV) in tutte le scuole del

territorio nazionale.

Tutte queste priorita strategiche trovano la loro collazione nel Programma Operativo la cui architettura
viene di seguito richiamata:

ASsI

ASSE |

ISTRUZIONE
(FSE)

ASSE Il
INFRASTRUTTURE
PER L/ISTRUZIONE

(FESR)

ASSE Il
CAPACITA
ISTITUZIONALE E
AMMINISTRATIVA
(FSE)

ASSE IV
ASSISTENZA
TECNICA
(FSE)

PRIORITA

1) Riduzione e prevenzione
dell'abbandono scolastico
precoce e promozione

dell'uguaglianza di accesso
all'istruzione prescolare,
primaria e secondaria di buona
qualita [...]

11) Rafforzare la parita di accesso
alla formazione permanente, per
tutte le fasce di eta nei contesti
formali, non formali e informali

[.-]

111) Migliorare I'aderenza al
mercato del lavoro dei sistemi
d'insegnamento e di formazione

[...]

Investire nell'istruzione, nella
formazione e nella
formazione professionale per
la qualificazione
professionale nonché nella

formazione permanente,
sviluppando l'infrastruttura
scolastica e formativa

Investire nella capacita
istituzionale e nellefficacia
delle amministrazioni
pubbliche e dei servizi
pubbilici [...] nell'ottica delle
riforme, di una migliore
regolamentazione e di una
buona governance

Direzione

RISULTATI ATTESI/OBIETTIVI SPECIFICI

10.1 Riduzione del fallimento formativo precoce e
della dispersione scolastica e formativa

10.2 Miglioramento delle competenze chiave degli
allievi

10.9 Miglioramento delle capacitd di auto-
diagnosi, auto-valutazione e valutazione delle
scuole e di innovazione della didattica

10.3 Innalzamento del livello di istruzione della
popolazione adulta, con particolare riguardo alle
fasce di istruzione meno elevate

10.6 Qualificazione dell'offerta di istruzione e
formazione tecnica e professionale

10.8 Diffusione della societa della conoscenza nel
mondo della scuola e della formazione e adozione
di approcci didattici innovativi

10.7 Aumento della propensione dei giovani a
permanere nei contesti formativi e miglioramento
della sicurezza e della fruibilita degli ambienti
scolastici

10.8 Diffusione della societa della conoscenza nel
mondo della scuola e della formazione e adozione di
approcci didattici innovativi

11.1 Aumento della trasparenza dell’accesso ai dati
pubblici

11.3 Miglioramento delle prestazioni della Pubblica
Amministrazione

11.5 Aumento dei livelli di legalitd nell'azione della
Pubblica Amministrazione

Migliorare lefficienza, lefficacia e la qualita degli
interventi finanziati, nonché la verifica e il controllo
degli stessi

Migliorare e sviluppare modalita, forme e contenuti
dell’informazione e pubblicizzazione del Programma,
degli interventi e dei risultati

Mi nistero dell NI stru®Ricescae, del |l NUni versi
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Nel rispetto della normativa comunitaria e nazionale applicabile ed in linea con il principio della separazione
dell e funzioni d i del®Regi(UEA.LION2A0 1 3, 7rRe | |l Nlpen ribcaalal2014 | PO
2020 sono state individuatdre Autorita del Rogramma

| ANtorita di Gestione (AdG) presso | NUfficio IV della Direzione
edilizia scolastica, per la gestiong e i fondi strutturali, per ;leNi struz
responsabile della gestione e attuazione del Programmanformemente al principio della sana gestione

finanziaria,;

| ANitorita di Certificazione (AdG) pr ess o | NUf fa Dirézione Genatadet responssbiled d e t t
della corretta certificazione delle spese sostenute e delle richieste di pagamento da inviare alla

Commissione europea;

| ANtorita di Audit (AdA) pr esso il Mi ni st er ot RaglonefibEcerenaldeitoi a e de
St at o, | GRUE (I spettorato Gener al e ;péeesponsabilBRdep por t i
controllid i secondo livello e della verifica dell Neffica

A livello territoriale € fondamenta il ruolo svolto dagli Uffici Scolastici Regionaldalla regione autonoma

dell a Valle dNAosta e dalle province ocnribwsooaorie di Tr
mani era significativa al |l Nat,tsana dréttameste cdirvolti nBlle sofar a mma .
indicate aree di intervento:

P azione di sensibilizzazione e promozione per incentivare la partecipazione di tutte le scuole del
territorio di riferimento;

P azione di sostegno per la psentazionedei progetti;
P azione divalutazione delle proposte delle istituzioni scolastichee previsto nello specifico avviso
P azione di controllo delle irregolarita e di recupero di eventuali fondi irregolarmente spesi in violazione

dei regolamenti europei.

Presso tali uffici sono preisti appositi referenti del Programma Operativola presenza di un supporto della
struttura di assistenza tecnica.

Un i mportante ruolo di supporto viene svolto dall NIN
gestione di banche dats upport o all a def i ni zi pinfiee,sduelploNiton cavia zNiosrnt e
scolastiche nell Ni mpl ementazione del sli sappoetantacnidon f or ma t
per la gestione della piattaforma prevede ancle produzime di manuali operativi riguardanti gli avvisi e la

gestione, nonché la redazione di rapporti di monitoraggio

Il diagramma sottostante rappresenta i rapporti organizzativi tra gli organismi partecipanti al Programma, le
Amministrazioni centrali competerite i collegamenti con la Commissione
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Modello organizzativo per la gestione del Programma Operativo

COMMISSIONE

EUROFPEA

- : M[UR, . o MINISTERQ DELL'ECONOMIA
Dipartimento per la programmazione e gestione delle risorse umane, finanziarie & E DELLE FINANZE
strumentali

'

eria di edilizia Ragioneria Generale dello
Stato H
IGRUE L B

'

................................................. » AUTORITA' DI
AUTORITA’ DI GESTIONE UFFICIO Il
UEFICIONV RS VERIFICHE EX ART. 125, AUTORITA DI AUDIT PR
UFFICIOV PAR. 7
i A

L PROVINCLA AUTONDMA UFREl
VALLE ot oLz SCOLASTICI
D°ADSTA REGIONALI
INDIRE
AMEM y
TERRITORIALI :
l EPROVINCIALI GESTORE PORTALE SIDI

) i
ALTRI ISTITUZICNI ASSISTENZATECNICA
BENEFICLARI SCOLASTICHE

1 presente manuale ¢ el aborat o atall23 ddlRegolamenta (LBE) rd i Gest
1303/2013 del Parlamento Europeo e del Csiglio del 17 dicembre 2013 recante disposizioni comuni sul
Fondo europeo di sviluppo regionale e sul Forfslaciale Europeo. Tale articolo specificamente prevede che

| NAutoritBR di Gestione ¢ responsabil e dedellaBana gr a mma
gestione finanziaria, e fra i suoi compiti &€ predsjuellodr e nder e ©di sponi bil i agl.i o
beneficiari informazioni pertinent.i ri spettivamente

operazioni O.

E Nmportante evidenziaref i n a¢he oi r Regolamenti europej in continuita con la precedente
programmazione, nel disciplinare le forme di sovvenzione, prevedono, oltre al rimborso a costi reali anche |l
ricorso a forme di s e mp leici€la dt mogranonazdone 2012620, per it Fohd® del | N
Sociale Europepo s i rileva nel c airdette forene & senhplificeionke per gli gntervemtr i et B O
i nfer i or joO(cr. ag. 156RegoroedtdUE)L304/2013).

Da quanto sopra espressopme meglio sara specificato nei capitoli seguenti, ne consegue che le modhlita
rendicontazione dei beneficiari nonché le modalia verifica delle ri chAuiordgast e di
di Gestionedipenderanno dalla metodologia di gestione deisti applicata.

Si precisa che le disposizioni del presente documenigolte a tutte le istituzioni scolastiche delle Regioni
italiane i vi comprese |l a regione autonoma dell a Vall
hanno portata generalee cheogniavviso potra contenere una disciplina specifica in ragione della tipolegia
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degli obiettivid e I | Ni nt e r deiedastinatarinRenantd, &le disciplingpecificadeve intendersi come
integrativa del presentelocumento. Ove necessario verranno emanate specifiche disposizione, tenuto conto

dell a | oro autonomi a, per | a regione autonoma dell a
Bolzano.
Ministero dell NIl stru®Ricascae, del |l NUniversi
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2 Definizioni e glossario

Operazione un progetto, un contratto, unNazione 0 un gruf
che contribuisce alla realizzazione degli obiettivi del Programf(ast. 2 paragrafo 9 del Reg. (UE) n.
1303/2013).

Operazione completataun'operazione ck é stata materialmente completata o pienamente realizzata e per
la quale tutti i pagamenti previsti sono stati effettuati dai beneficiari e il contributo pubblico corrispondente é
stato corrisposto ai beneficiaart. 2 paragrafo 14 del Reg. (UE) n. 132313).

Beneficiario: un organismo pubblico o @reilgitadv VvN@as comagabinkee
operazione(art. 2 paragrafo 10 del Reg. (UE) n. 1303/2013)

Sistema Informativo t GPU http://pon20142020.indire.it/portale/ Por t al e di accesso al
interventi O, sistema informativo che permette | a pre
autorizzati.

Sistema informativo SIF 2020 Sezione dePortale SIDdedi cata al |l Ninvio formale ¢

proposte progettuali e alla gestianfinanziaria dei progetti autorizzati.

CERT Modello che contiene le informazioni e i documenti relativi alle spa®gettuali sostenute (nel caso di
progetti che adottano uno dei metodi di semplificazione dei cdatCERT rappresenta gli importi ricaswuti
sulla base delle attivita svolteinun determinato periodo di tempo.

REND Modello cherappresenta il costo totale del progettbasato sugliimpegni giuridicamente vincolanti.
Per i progetti a codtstandard il REND rappresentaniodelloriepilogativo dei costi

Codice Progetto Codi ce identificativo del progetto asseghn.
del | Nautorizzazione.

CUP Codice Unico di Progetto, codice costituito da una stringa alfanumerica di 15 caratteri che identifica il
progetto di investimento pubblico e rilasciato dalla Presidenza del Consiglio dei Ministri Dipartimento per la
Programmazione e il coordinamento della Politica Economica (PQIME) attraverso il portale
http://cupweb.tesoro.it/ CUPWeb/

ClGCodice Il dentificativo di Gar a, codice alfanumerico
Anticorruzione (ANAC) che consente | Nidentificazione

DURC:Docunento Unico di Regolarita Contributivapstituente I'attestazione dell'assolvimento, da parte
dell'impresa, degli obblighi legislativi e contrattuali nei confronti di INPS, INAIL e Cassa Edile.

Costi reali: Costi ammissibili effettivamente sostenuti dabeneficiario e supportati da documentazione
giustificativa di spesa e pagamento.

Costi standard: Il costo standard rappresentaun valore definito a priorj sulla base diuna metodologia
appr ov dAutaita di &éstioNela cui applicazione garantisce haigliore approssimazione possibile del
costo effettivamente sostenuto per attuare I'operazione finanziata
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Tasso forfettario: Categorie di costi ammissibili (costi indiretti) calcolati applicando una percentuale stabilita
per una o piu categorie di costianissibili.

Verifiche di gestione:Ver i f i ¢ he Autoritaddo GestienealioastopoNdi accertare che i prodotti e i

servizi cofinanziati siano stati forniti, che i beneficiari abbiano pagato le spese dichiarate e che queste ultime
sianoconformiadi r i tt o applicabile, al Programma Operativo e
Le verifiche comprendono le verifiche amministrative (controllo | livello amministrativo) rispetto a ciascuna
domanda di rimborso presentata dai beneficiari evierifiche in loco (controllo | livello in loco) delle operazioni.

Irregolarita: Qualsiasi violazione del diritto dell'Unione o nazionale relativa alla sua applicazione, derivante da
un'azione o un'omissione di un operatore economico coinvalgdl'attuazione dei fondi SIE che abbia o possa
avere come conseguenza un pregiudizio al bilancio dell'Unione mediante I'imputazione di spese indebite al
bilancio dell'Unione (art. 2 paragrafo 36 del Reg. (UE) n. 1303/2013).

Revoca L Ne s c | u s paiale di tnoptogeltce dal d’rogramma a seguito di rinuncia da parte del
beneficiario o dNautoritfBB a causa di irregolaritB.

Recupera Nei casi in cui, in sede di cont r QAutbrik,di si ano
Gestioneprocede akecupero delle somme irregolari eventualmente gia erogate al beneficiario.
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3 Il quadro normativo

Le fonti normative attualmente in vigore relative alla realizzazione dei progitianziati dal PONsono di
seguito elencate. Si invitano lstituzioni scolstiche a seguire gli eventuali aggiornamént o | Nemanazi on
nuove norme.

NORMATIVA COMUNITARIA

Regolamento (UE) n 1301/2013 del Parlamento europeo e del Consiglio del 17 dicembre 2013 relativo al
Fondo Europeo per lo Sviluppo Regionale (FESR) e a gliBpoi specifiche concernenti I'obiettivo
"investimenti a favore della crescita e dell'occupazione” e che abroga il regolamento (CE) n. 1080/2006.

Regolamento (UE) n. 1303/2013 del Parlamento europeo e @ehsiglio del 17 dicembre 201Bcante
disposiziomi comuni sul Fondo europeo di sviluppo regionale, sul Fondo di coesione, sul Fondo europeo
agricolo per lo sviluppo rurale e sul Fondo europeo per gli affari marittimi e la pesca e disposizioni generali
sul Fondo europeo di sviluppo regionale, sul Fonawiale europeo e che abroga il regolamento (CE) n.
1083/2006 del Consiglio.

Regolamento (UE) n. 1304/2013 del Parlamento europeo e del Consiglio del 17 dicembre 2013 relativo al
Fondo Sociale Europeo (FSE) e che abroga il regolamento (CE) n. 1081/20C6ruzglio.

Regolamento di esecuzione (UE) N. 1011/2014 della Commissione del 22 settembre 2014 recante
modalita di esecuzione del regolamento (UE) n. 1303/2013 del Parlamento europeo e del Consiglio per
guanto riguarda i modelli per la presentazione diteleninate informazioni alla Commissione e le norme
dettagliate concernenti gli scambi di informazioni tra beneficiari e autorita di gestione, autorita di
certificazione, autorita di audit e organismi intermedi.

Regolamento di Esecuzione (UE) 2016/7 dellan@nissione del 5 gennaio 2016 che stabilisce il modello
di formulario per il documento di gara unico europeo.

Regolamento Delegato (UE) 2017/2016 della Commissione, del 29 agosto 2017, recante modifica del
regolamento delegato (UE) 2015/2195 della Commisse che integra il regolamento (UE) n. 1304/2013

del Parlamento europeo e del Consiglio relativo al Fondo sociale europeo, per quanto riguarda la
definizione di tabelle standard di costi unitari e di importi forfettari per il rimborso da parte della
Commissione agli Stati membri delle spese sostenute.

Nota EGESIF 20 017 del 6 ottobre 2014 ©Guida alle opzion
Finanziamento a tasso forfettario, Tabelle standard
Nota EGESIF 20012 02 del 17 settembre 2015 ©Linee guida pe
gestione" (Perido di programmazione 20142020).

Appalti pubblict Orientamenti per i funzionari responsabili degli appalti sugli errori piti comuni da evitare

nei progettifinanziati dai Fondi struurali e d'investimento europe{Guida della Commissione europea

sugli appalti pubblici pubblicata il h®vembre2015).
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NORMATIVA NAZIONALE

A Appalti Pubblici

Decreto |l egislativo 18 apricloemmt2@®@ta,i mpubbH0O0, ci &c &antrel
attuativi, come modificato dal Decreto Legislativo del 19 aprile 2017, n. 56

Delibera ANAC n. 1005 del 21 settembre 2016, Linee Guida n. 2, di attuazione del D.Lgs. 18 aprile 2016, n.

50, recant i moeOd hemtt @ gicmnwantaggi osad0O
Delibera ANAC n. 1096 del 26 ottobre 2016, Linee Guida n. 3, di attuazione del D.Lgs. 18 aprile 2016, n.
50, recant. ©Nomi na, ruol o e compiti del responsabi

concessioni O

Delibera ANAC n. 1097 del 26 ottobre 2016 Linee Guida n. 4, di attuazione del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50,

recant.i ©OProcedure per | Naf fi damento dei contratt.i
comunitaria, indagini di mercato e formazioe e gesti one degl i el enchi di op:
Deli bera ANAC n. 1190 del 16 novembre 2016 recant ¢
legislativol 8 apr i | e 2 0 1Giteri dnsceltsbdei commissaradngara e dbiscrizione degpierti

nell NAIl bo nazionale obbligatorio.dei component. del
D. M. del Ministero dell NAmbiente e della Tutela de

(criteri ambientali minimi) per alcuni servizi e forniture

DM. & | Mi ni stero dell NAmbiente e della Tutela del Tel
arredi per interni, per I'edilizia e per i prodotti tessili

D. M. del Mi ni stro delle infrastruttur éndirzzigemerali traspo
di pubblicazione degli avvisi e dei bandi di gar a,
Legge 27 dicembre 2006, .n296 (art. 1 commi 449 e 450Disposizioni per la formazione del bilancio

annuale e pluriennale dello Stato (finanzia@@07)t disposizioni specifiche per il ricorso a Convenzioni

quadro Consip o al Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA)

Decreto del Presidente della Repubblica @Htobre2010 n. 207 - Regolamento di esecuzione ed
attuazione del decretodgislativo 12 aprile 2006, n. 163, recante «Codice dei contratti pubblici relativi a
lavori, servizi e forniture in attuazione delle direttive 2004/17/CE e 2004/18/CE»

Decreto legislativo 12 aprile 2006, n. 183 Codice dei contratti pubblici relativi avori, servizi, forniture in
attuazione delle direttive 2004/17/CE e 2004/18/CE e s.m.i.

A Norme specifiche sull Nautonomia scolastica

Decreto Interministeriale 1° febbraio 2001, n. 44, recante Regolamento concernente le "Istruzioni
generali sulla gestionamministrativooc ont abi |l e del |l e .l stituzioni Scol ast

D.P.R. 8 marzo 1999 n. 275 Regolamento recante norme in materia di autonomia delle istituzioni
scolastiche, ai sensi dell'art. 2letla legge 15 marzo 1997, n. 59

D.P.R. 10 ottobre 1996, n. 567 Relgmento recante la disciplina delle iniziative complementari e delle
attivita integrative nelle istituzioni scaistiche
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Legge 15 marzo 1997, n. 59, art . 21 ©Del ega al Gov

regioni ed enti locali, per la forma della pubblica amministrazione e per la semplificazione
amministrativaO'.

A Trasparenza dell NattivitR amministrativa

Determinazione ANAC n. 1309 del 2Bcembre2016 (pubblicata nella Gazzetta UfficialeSerie Generale
n. 7 del 10 gennaio 2017) Linee guida recanti indicazioni operative ai fini della definizione delle
esclusioni e dei i miti all Naccesso civico di cui a

Determinazione ANAC n. 1310 del 28cembre2 0 1 6 ©Pr i me | i nee gui daner ecant i
degli obblighi di pubblicita, trasparenza e diffusione di informazioni contemekD.lgs. 33/2013 come
modificatodalDlgs . 97./ 20160C

Decreto Legislativo 25 maggio 2016 n. 97 ©Revision
prevenzionedella corruzione, pubblicita e trasparenza, correttivo della legge 6 novembre 2012, n. 190 e

del decreto |l egislativo 14 marzo 2013 n. 33, ai ser
materia di riorganizzazione delle amministrazioni pubbt h e O

Decreto Legislativo 14 marzo 2013, n. 33 ©ORiordino
trasparenza e diffusione di informazioni da parte d

Legge 13 agosto 2010, n. 136 ©OPi amaal Gdverr® mmdtériaar i o ¢
di nor matiwva anti mafi aO

Decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 449 esto Unico delle disposizioni
legislative e regolamentari in materia di documentazione amministrativa

Legge 241/ 1990 ©Nuia di @rocadomemoeammimstrativa & €i diritto di accesso ai
documenti amministrativi O

Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante le Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle
dipendenze delle amministrazioni pubbliche e ss.mm. ii.

A Condottadei dipendenti pubblici e selezione del personale

D.P.R. del 16 aprile 2013, n. 62Regolamento recante codice di comportamento dei dipendenti pubbilici, a
normadell'articolo 54 del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165

Codice di Comportamento dei Dipendenti del MIURM 30 giugno 2014, n. 525 pubblicato il 16glio

2014 Registrato dalla Corte dei Conti il Z2ttembre 2014 al Foglio n. 4186, in ottemperaa a quanto
previsto dall'art. 54 del D.Lgs. n. 165/2001 cosi come sostituito dall'art. 1, comma 44 della L. 190/2012
recante "Disposizioni per la prevenzione e la repressione della corruzione e dell'illegalita nella pubblica
Amministrazione", integra e sgrifica il Codice di Comportamento dei dipendenti pubblici di cui al DPR n.
62/2013.

D.Lgs 8 aprile 2013, n.39 inconferibilitd e incompatibilita di incarichi presso le PP.AA. e presso gli enti
privati di controllo pubblico a norma dell'art.1, commi é%0, L. 6 novembre 2012, n.190

Legge 6 novembre 2012, n. 190, i doveri e le regole di condotta del dipendente pubblico, in materia di
anticorruzione

Delibera ANAC n. 430 del 1&prile2 016 ©Li nee guida sull Napplicazione

disposizioni di cui alla Legge Gvembre2012 n. 190 e aD.Lgs 14marzo2 0 1 3, n. 330. I ndi v
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del Responsabili della prevenzione della corruzione (RP®irettori Generali degli UUSSRR), e |l
Responsabile della Trasparenza (RDirigenti Scolasti delle scuole) da parte delle Istituzioni scolastiche

Circolare n. 2 del 11 marzo 2008: collaborazioni esterne alle PP.AA. del Ministro per le Riforme e le
Innovazioni nella pubblica amministrazione riguardante il ricorso ai contratti di collaboraziooasionale

e di collaborazione coordinata e continuativa alla luce delle disposizioni introdiztia Legge finanziaria

per il 2008 (del 24 dicembre 2007, n.244)

Pari opportunita

Decreto Legislativo 11 aprile 2006, n. 198Codice delle parmdpportunita tra uomo e donna, a norma
dell'articolo 6 della legge 28 novembre 2005, n. 246

Altra normativa di riferimento

Decreto del Presidente del Consiglio dei Ministii 98 del 11 febbraio 2014, regolamento di
organi zzazione delonMdi,nidet ¢ Nawndelelr dli $t3r ez del |l a ricer

Decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri 13 novembre 2014, recante Regole tecniche in materia di
formazione, trasmissione, copia, duplicazione, riproduzione e validazione temporale dei documenti
informatici ronché di formazione e conservazione dei documenti informatici delle pubbliche
amministrazioni ai sensi degli articoli 20, 22, A8s, 23 ter, 40, comma 1, 41, e 71, comma 1, del Codice
dell'amministrazione digitale di cui al Decreto legislativo n. 82 d#%

Circolare Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali n. 2 del 2 febbrad® Zipologia dei soggetti

promotori, ammissibilita delle spese e massimali di costo per le attivita cofinanziate dal fondo sociale

europeo nel | Na mdperatia nadianali (PpO.No).g r a mmi

Nota AOODGEFI D n. 0004603 del 3 marzo 2016 ©Piano n
Documentazione di Programma

Programma Operativo Nazionale 20l TO5 M2 OP00 1 ©iP eompetenae esambienti per
| Napprendi ment oCO

Decrego Dirigenziale prot. AOODGEFID 1420fel 2 novembre 2015 che approva il documento

©OMet odol ogi a di determinazione delle opzioni di sen
Scuola 20142 0 2.0 O

Nota Prot. 38115 d@Hhi alr8i mideinctei mber ea p2pOrlo7f o&h di ment i per
FSEY

Cirmlare AOODGEFID n. 34815 del 02 ago&til7 e nota prot. AOODGEFID n. 35926 del 21 settembre

2017 O©Atti vi tt@ tcir fdar maezcilounteament o del personal e ©e
fiscale, previdenziale e assistenzialeO

2¢dzi ik £ R20dzySyidlT A2yS RA LINBANI YYI 8 RAALRYAOAT S yhdtdar aST AzyS$s
PON accessibile tramite il segue linkhttp://www.istruzione.it/pon/ponkit _disposizioni.html
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Circolare AOODGEFID n. 31732 del Riglio 2017 Aggiorrme ment o del l e |l inee gui da
Gestione per | Naffidamento dei contratti pubblici
comunitaria diramate con nota del 13 gennaio 2016, n. 1588

Circolare AOODGEFID n. 10855 del 16 settembrd 2 ©Pubbl i cazione dell Naggi or
per |l a gestione informatizzata della richiesta codi

Decreto AOODPI T n. 118 del 28 febbraio 2017 O©El enco
Circolare AOODGEFID n. 0011805 ®@BBLIATA DG tstpoksri & i 20l 6

A AV Vi si pubblicati dall NAutoritRB di Gestione

Fondo Socialé Asse |

Avviso pubblico per | Nindividuazione degl:i ©Snodi f
I Ni n me didattica ®@organizzativaprot.n. 2670 del 08febbraio2016.

Awiso pubblico rivolto agli Snodi Formativi Territoriali individuati per la formazione in servizio
all Ninnovazione d-iphaG076ided @apdle20l6.gani zzat i va

Avviso pubblico ©Progetth di dhehgsbomeonsbeéi pleeg g a
scuole oltre | Norario scolastico sopprat.tl®8682deld6 nel | e
settembre 2016.

Awiso pubblico per il potenziamento delle competenze di base in chiavevativa, a supporto
del | Nof f e Fpgrod n. 11953 del®febbvam2017.

Avviso pubblico per il potenziamento delle competenze delle adulte e degli adulti iscritti presso i Centri
provincial:. per | Nistruzioonardeghiiadal preé€PBI AN, i s
secondarie di secondo grado che hanno sedi di perc
comprese le sedi carcerarieprot. n. 2165 del 24febbraio2017.

Avviso pubblico per lo sviluppo del pgaro computazionale, della creativita digitale e delle competenze di
©cittadinanza digital eO, prat. n266p gebOBtarao2@leé.l | Nof f erta f o

Avviso pubblico per il pot enzi a-mwtnnt 2¥75dek8l08.20E7d ucazi on
Avviso pubblico per orientamento formativo e rientamento- prot. n. 2999 del 13narzo2017.

Avviso pubblico per la realizzazione di progetti di potenziamento delle competenze di cittadinanza globale
- prot. n. 3340 del 23narzo2017.

Awiso pubblico per il potenziamento della Cittadinanza europgaot. n. 3504 deB1 marzo2017.

Awviso pubblico per il potenziamento dei percorsi di alternanza scuddaoro- prot. n. 3781 del O%aprile
2017.

Awviso pubblico per progetti di inclusiorseciale e di integrazioneprot. n. 4294 del 27aprile2017.

Avviso pubblico per il potenziamento dell Neducazi ol
prot. n. 4427 del 02naggio2017.

Fondo Socialé Asse |V

Awiso dipres el ezi oee p®Soc0ola supporto della Strategia di
attuazione del P ONR028-Pmot. n. 1052 d& 0Felbraia2017.2 0 1 4

Fondo di Sviluppo RegionaleAsse I/
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Avviso pubblico rivolto all e Il stituzioni scol asti

| Nadeguamento del |l e i nf-pratsnt9035 tlel 1dugl®20d5. r et e L AN/ WLAN

Avviso pubblico rivolto alle Istituzioni Scolastiche statali perdalizzazione di ambienti digitali prot. n.
12810 del 15 ottobre2015.

Avviso rivolto ai Centri provincial: per I Ni struz
LAN/WLAN e degli ambienti digitdliprot. n. 398 del 05gennaio2016.

Avviso pubblico rivolto alle scuole polo in ospedale presenti sul territorio naziongbeot. n. 464 del 07
gennaio2016.

Awviso pubblico per la dotazione di attrezzature per impianti sportivi nei licei scientifici a indirizzo sportivo
e per la realizzazione thboratori musicali e coreutici nei relativi liceprot. n. 1479 del 1(febbraio2017.

Awviso pubblico per la presentazione di proposte progettuali per la realizzazione di laboratori per lo
sviluppo delle competenze di base e di laboratprofessionalizzanti in chiave digitaleprot. n. 37944 del
12 gennaio2017.
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4 Il sistema informativo
Nel ri spetto dell Nart. 125 del R e g oel cammea Mt lattera( b)) E ) 130
| NAutori tRB di Gest i one ziong & cohsarvasiane infannmatizzaia sldi datnrelatid & r e g i

ciascuna operazione e garantisce che i beneficiari coinvolti nell'attuazione di operazioni rimborsate sulla base
dei costi ammissibili effettivamente sostenuti mantengano un sistema di contabilitapaeata o una
codificazione contabile adeguata per tutte le transazioni relative a un'operazione. Vengono, inoltre, stigbilite
procedure per far si che tutti i documenti relativi alle spese e agli audit necessari per garantire una pista di
controllo adegata siano conservati, secondo quanto disposto all'articolo 72, lettera g) del Regolamento.

In conformita alla normativa sopra richiamata, la gestione delle operazioni da parte dei beneficiari e
| Ni nterazione con | NAmmi niazitne det prageitee soppdrtdtaeeda dppositor s e f a

Sistema Informativo.Ogni avviso e corredato da opportuni manuali operativi per il corretto utilizzo del
Sistema informativo e della gestione dei progetti.

/!l Sistema [ nformati vo del PON ©OPer [ a Scuol aCO

Il PON "Per la Scuola” viene gestifo attraverso un sistema informativo costituifo da due sottosistem,
dedicato alla gestione procedurale (Gestiotnitaria del Programma GP U) , /I Nal tro d
contabile/finanziaria (Sistema Informativéondi- S/ F) , parte del Sistema [ n
sistemi sono [ nterconnessi al fine di per mett €
Informativi costituisce il supporto essenziale alla gestione del Pragraa , non solo per
ma anche per i beneficiari e per tutti gli altri soggetti coinvaltfario titolon e | | Nat t uazi one

%% USR /
\ g

ATP . - "y
i . . " Beneficiari
' ¥
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" JTRUTTURALI M T m,
EUROPEI 20142020

(Piattaforma Indire)

e g™ | av@

(Sistema unico SIReNa0r
di monitorageio) AdG AdC AdA ropstie
x Autorth i Aulortd o Autonith oF
Gestione  Canticanone Avdit

/I Sistema, nel suo complesso, rappresenta il principale strumento per la corretta gestione del Progiz
garantendo la possibilita di attuare una registrazione puntuale dj tutti i dati che caratterizzano l'intero c
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vita degli interventi e, soprattutto, consentendo il loro controllo attraverso la registrazione delle informa
relative al seguentaspetti:

procedure e atti amministrativi di avvio di ciascun intervento (avvisi, bandi, circolari, gare),
dati anagrafici e fisici dei destinatari degli interventi;

1

1

bl aati di autovalutazione;

i fter di valutazione delle proposte progettuali;
1

documentazione atéstante la realizzazione degli interventi, comprensiva delle informazioni individus
clascun corsista, della documentazione didattica, della documentazione relativa alle attrezzature e alle teci
acquisite nonché alle strutture realizzate, dellegrstrazione degli interventi di sensibilizzazione e pubblicita,

i materiali didattici utilizzati per la formazione, per le prove di verifica degli apprendimenti, nonché i p
realizzati nellambito di ciascun percorso formativo,

i documentazione relativa | | Nar ri cchi mento struttural e deg
degli interventi e procedure di collaudo,

il documentazione finanziaria relativa a tutti i pagamenti erogati ai beneficiari;

i supporto al sistema dei controlli attravyr s o | Nar chi viazi one, per
glustificativi di spesa;

1 esiti dei controlli effettuati dalle Autorita di Gestione, di Certificazione e di Audit;

il gestione delle irregolarita riscontrate.

Dal portale Istruzione é possibile aatere alla sezione dedicata ai Fondi Strutturali Europel al segu
indirizzo:

htto://www.istruzione.it/oorn/

Dal box di ©Accesso ai servizi O ¢ possi bi lO&esé
finanziari aO per accedere a S/ F. Per entrambe
(Sistema | nformativo dell NIstruzione), sul |l a
Informativo. Le utenze sono cafivise tramite identita federata con GPU.,
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Ministero dell'lstruzione dell'Universita e della Ricerca 0 Accesso ai Servizi ~
“ FonDI pon ) | Gestione Interventi
JTRUTTURALI
Gestione Finanziaria
v EUROPEI 2014-2020 on

IIPON ~  Assieavvisi~  PONkit~ F

PER LA SCUOLA - COMPETENZE E AMBIENTI PER UAPPRENDIMENTO (FSE-FESR)
Comitato di sorveglianza

— e
b IN EVIDENZA
. E 22/12/2016

Programmazione 2007/2013: on line sul sito OpenCoesione il
FOCUS SCUOLE e la "Pillola di OpenCoesione n.33"

® APPROFONDISCI
19/12/2016
Formazione on line: Learnig@MIUR, disponibile dal 19

Dicembre 2016 il nuovo corso "FESR: gestione documenti e
certificazioni” sulla piattaforma SIF 2020

© APPROFONDISCI

16/12/2016
Formazione all' didattica e or

Formazione all'innovazione didattica e ERRATA CORRIGE - Aggiornamento link Manuale operativo

. . Gestione (MOG)
organlzzatlva
Trasmissione Manuale Operativo Gestione (MOG)

@ APPROFONDISCI

01/12/2016
Formazione all' didattica e or awvio
corsi di formazione per animatori digitali, team per

© APPROFONDISCI L] I'innovazione, personale docente e personale tecnico-
amministrativo

LNarea di [ avoro dell a piattaforma GPU dedicat a4
applicativi ad uso degli operatori scolastici coinvolti nella programmazione, nella gestien@ella
document azi one dei progetti. Sono comprese I n
funzioni di gestione e consultazione dei singoli progetti:

Anagrafica scuola.Consente alla scuola la visualizzazione e la parziale moddiia scheda anagrafi
della propria sede amministrativa. Al primo accesso I DS e il DSGA sono tenuti necessariame
aggiornare | dati anagrafici presenti nella sezione. La medesima procedura va, inoltre, ripetuta al mag
di una variazione, alrfé di renderele informazioni inseriteoiu agglornate possibileSi specifica che no
possono essere modificati / dat i rel ativi al
derivano, infatti, dalla base dati MIUR aggilornata al 1° sextere di ogni anno.

Gestione abilitazioni. Consente al DS e al DSGA di abilitare soggetti diversi a ricoprire ruoli opera
relazione al ciclo di vita di un progettoe funzioni di abifitazione in fase di candidatura ed in fase di gesl
possonovaf ar e [ n base all Navviso speci fico e al f
Awvisi e candidature. Consente di visualizzare tutthli Avvisi aperti ai quali lestituzioni scolastiche
beneficiarie possono potenzialmente accedere. La partecipazione ad un Apvésede la compilazione
un format di proposta, le cui caratteristiche sono definite sempre in base al tipo di Avviso.

Gestione dei progetti.Consente allastituzioni scolastiche /a gestione e la documentazione in itinere
progetti adutooidd Gestianei dal | N

Monitoraggio e controllo. Consente alleistituzioni scolastiche le operazioni legate al monitoraggio €
controllo dei progetti finanziati durante tutto il corso della loro attuazion&onsente anche
successivamente alla scadenza dh Avviso di candidatura, di accedere in visualizzazione al prog
visualizzando anche le seguenti informazioni: Inoltro piano, Stato piano, Data e prot. PDF stamp4d
prot. PDF stampa, Data ricevuta di ritorno, Valutazione.

Proroga. Consente alle istituzione scolastiche téire richiesta a dilazionaré data di chiusura dehodulo
rispetto a quella indicata nelleettera di autorizzazione

Chiusura anticipata. Consente alle istituzioni scolastiche diomunicare la chiusura del modulin data
antecedente a quella prestabilitaia nel caso di rimborso a costi reali sia nel caso di costi standard.
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Parall el ament e, !/ N a mma 8IF, dui harina accesso &itdzéoni bcalasiichie énefiaidrie
consente la gestione del progetto attraverso molteplici funzioni, maggiormente incentrate sugli as
finanziari, attive dalla fase di candidatura sino alla conclusione delle operazioni:

Altre. In itinere il sistema potra prevedere nuove funzioni.

Candiagatura. Consente /a trasnssione del file di candidatura, contenente la proposta formativa, firm
digitalmente

Fascicolo di attuazione.Consente la visualizzazione e il download della lettera di autorizzazione
gestione del CUP

Progetti, Consente la consultazione riepilogiga sulla gestione del progetto, evidenziando i trasferime
er ogaAUTORITAIDI GESTIONE progetto, la visualizzazione delle certificazioni e del rendicq
fnseriti dal beneficiari o e doac unesnital | ZzE~T.0n
Rinunce e Revoche.Consente la gestione delle rinunce/revoche direttamentetraterso il sistema
informativo.

CERT/RENConsent e | Ninseri ment o/ cedifitazibni edelrendicohion o/ t
Altre. In itinere il sistema potra prevedenuove funzion.
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5 | beneficiari e le tipologie di operazioni

| beneficiari del PON sono principalmente le istituzioni scolastiche statali del primo e del secondo ciclo e le

scuol e dell Ninfanzia delle regioni meno sviluppate (E
in transizione (Abruzzo, Moi se e Sardegna), e dell e Regioni pi @ sv
Lombardia, Veneto, Trentino Alto Adige, Friuli Venezia Giulia, Emilia Romagna, Toscana, Marche, Umbria,
Lazio).

Le tipologie di operazioni si distinguono in primo luogo @s& al Fondauropeodi cofinanziamento:

A Operazioni FSE, che riguardano principalmente i progetti a prevalente finalita formativa;

A Operazioni FESR, che riguardano principalmente i progetti finalizzati a migliorare e accrescere le dotazioni
infrastrutturali e strumentali delle istituzioni scolastiche.

Nel seguito si descrivono, distintamente per le operazioni cofinanziate da FSE e per le operazioni cofinanziate
dal FESR, le modalita di attuazione (selezione e finanziamento, esecuzioneimteglienti, rendicontazione

delle spese e pagamento del contributo), le regole di ammissibilita delle spese e alcune raccomandazioni
specifiche, evidenziandoove possibile le principali attivita da svolgere con il supporto del sistema

informativo. Ulterd r i informazioni che interessano i rapporti
contenute nel ©OManual e dell e procedure dell NAutoritB
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6 Operazioni finanziate dal Bndo sociale europeo

6.1 Fase di selezione e approvaziongel finanziamento

La fase di selezione e approvazione del finanziamento relativamente agli interventi finanziati dal FSE prevede

gli step di seguito indicati.

LNAutoritnR di Gestione emana un avvi so -azionhGliavwssi qual e
sono pubblicati sul sito istituzionale del MIURIstruzioné’, in ogni avviso vengono specificate la tipologia di
azione/interventoda realizzare in coerenza con gli obiettivi e le finalita del PiDig|ativo piano finanziarie i

costi ammissibiliJe modalita e i criteri di valutazione, il periodo di realizzazione delle attivita progettuali con le
relative scadenze.

A fronte del | Navvi so, I Ni stituzione scol astica, oV
| Napprovazione di apposita delibera di adesione da
svolgimento delle attivitd scolastiche, & posdibd che leistituzioni scolastiche approvino Ydnica delibera,
anche ad inizio anno scolastico, con la qualelishiarinodisponibili ad aderire a qualsiasi attivihe venga

proposta dall NAutoritR di Gesti one, Adatatay tale delibetee pr eve
| Ni stituzione scol astica, nella figura del Dirigent
informazioni richieste dal | Navvi so. Nel | o specifico

informazioni necesarie alla presentazione del progetto.

Nel | Nel a befla aandidatar@ il sistema informativo GPU & gia predisposto a elaborare
automaticamente il costo del piano finanziarioin funzione delle scelte relative ai diversi moduli
progressivamente registri a sistema. Cid0 consentira a ciascuna istituzione scolastica, in fase di
predisposizione della proposta, di prendere visione, in tempo reale, della configurazione dei moduli inseriti e
del relativo valore finanziario, cosi da ponderare attentamente el operate (in termini di durata, di
impegno delle figure professionali, etc.).

LNi mporto complessivo del progetto C dato dall a s oml
dal |l Nistituzione scolasticals$Navaibasdidellferimeéinta@zi

Il Dirigente Scolastico firma digitalmentda proposta progettuale (dopo averla scaricata da GPU, senza
apportare alcuna variazione al nome del file) e la carica su SIF entreit mi ne previ sto dall Nav

| progetti presentatidalle istituzioni scolastiche sono sottoposti a un processo di selezione e valutazione,
mediante applicazione di criteri conformi a quelfiprovati dal Comitato di Sorveglianza del 28.05.2015.

3 Sito PON Per la Scuolattp://www.istruzione.it/pon/ s e zi one del sito istituzionale del Mi ni stero d
pubblicati gli avvisi, la normativa di riferimento e i link di accesso ai due sistemi informativi per la gestione dei progett
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Le proposte, pertanto, devono rispondere ariteri di ammissbilita e ai criteri di selezione esplicitati

n edwlispldi riferimento.

La procedura di selezione dei progetti si art@ol due differenti passaggi:

T Verifica dell NammissibilitRR delle proposte formatiyv
1 Istruttoria per la selezione delle candidatueanmissibili secondo i criteri fissati in ogni singolo avviso.

La valutazione avienein linea generale sulla base dei seguenti criteri:

1 Conformita;

1 Requisiti del proponente;

1 Requisiti della proposta progettuale.

L Na mmi sdsiprdgetti eicantRollata dallo stesso sistema informativo.

La selezione, invece, puo avvenire:

mediante attribuzione automatica dei punteggi da parte dello stesso sistema informativo;

medi ante una o pig commissioni c e n tribuadne deigunteggir i f er i ¢
come indicati dall Navviso stesso;

un sistema misto che prevede <contestual mente sia
riferimento ad alcuni criteri di seleziongia una valutazione da parte di una commissione sulla basé de

restanti criteri.

Conclusa la valutazione, si procede alla elaborazione della graduatoria delle istituzioni scolastiche ammesse

al finanziaments econdo quanto previsto dal |l Nawundifacsteséapr ovi nc
viene pubblicata s | sito ufficiale del Ml UR. I n particol are,
graduatori a 6tjuzianvseolasiche pesor@®f a L e p e r Autonitd dr Gestiankehtfd e non

oltre 10 giorni dalla data di pubblicazioheventuali istanze di chiarimento e di revisione circa la posizione in

graduatori a. Successivamente | NAutor it feclathODpulthicat i on e,
l a graduatoria ©definitivaQO e comunica agl:@ Uf fici
finanziario assunto.L Naut ori zzazione dei progetti avviene in ol

programmate nel piano finanziaridel PON a valere sulla singola area di riferimentopartire dalla data di
detta comunicazionela spesa del progetto autorizzato € ammissibile.

La nota autorizzativa della singola istituzione scolastica visnecessivamentas esa di sponiddbi | e al |
©Si st ema | nf-dSrlnra t2irdRodedooerGastione Finanziarla particolare, la nota puo essere
scaricata seguendo le istruzioni di seguito riportate:

l.accedere alla ©Gestione f i nanzibhdgr/imavOstrdzedelt/aon/h o me pag

2. inserire le credenziali SIDI;

* A tale proposito, vie il principiod RA $& | ljdz2 y2y 02 YLzl G dzNJ AsgconiiSiNgaleyidl Zomputo e | R |j dzS
termini a giorni il giorno iniziale (cdies a qupnon si computa, mentre va computato il giorno finale @ies ad quem
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3.selezbnare, nell Naopetaabi hanzoe8isbema I nformativo fondi
4, accedere al ©Meng Funzioni O in alto a sinistra;
5. selezionarelas oc e di meng ©Fascicolo attuazione" e |l a sott

La prima volta che viene scaricata la nota autorizzativa, gli istituti scolastici devono confermare l'avvenuta
presa visione.

Con | Na u tiuziailafazeadizré@aaziene del progettoll sistema GPU e predisposto ad acquisire tutta
la documentazione relativa alla realizzazione del progetto.

Codi ficazione del progetto e adempi menti del |l N

Ogni progetto autorizato é definito datodice di progettoche ne rappresenta il codice identificativo.

Ad esempio il codice di progetto 10.8.4.AASEPONCA 201 7- 1 va cosi letto.

10.8.4 Obiettivo specifico e azione del PON

Al Sottoazione/progetto

FSEPON | Fondo Social&uropeo, ovvero Fondo strutturale che cofinanzia il progetto
CA Regione di riferimento, in questo caso la sigla si riferisce alla Campania
2017 Anno di autorizzazione

1 Numero progressivo del progetto

S/ precisa che i/l progetto ¢ | Ni+sagiome. ddel h
riportato la sottoazione e 10.8.4 A1.

A seguito dell Nautorizzazione, gli adempi ment/i
9 Richiesta del Codicé/nico di Progetto (CUPhvvero del codice costituito da una stringa alfanumericd
15 caratteri che Jidentifica /1 progetto di
scolastica deve compi ere nelnealanalnzazioneidirun magetio
valere sul PON 2014€020. Si precisa che il codice CUP e un elemento obbligatorio che
accompagnare tutta la vita del progetto, il codice deve essere specificato obbligatoriamente su
documenti di qualsiasiatura amministrativo- contabile (avvisi, bandj di gara, ordini, manadati, fatture,
che saranno prodotti nell e varie fasi ai re
/| Nobbl i go di veri ficar e wla vaadm titoloenellda reabzoagiane (di
aggiudicatarie degli appalti di forniture), richiamino il CUP su tutta la documentazione di loro perti
Per approfondire gli obblighi e le responsabilita in materia di tracciabilita der flussi finasziamanda alle
normativa nazionale di riferimento. A tal ri
Gestione per /| Naffi dament o dei contratti p
AOODGEFID n. 31732 del 25.0017f 6 Aggi or namento del /e [/ nee

/| Naffi damento dei contratti pubblici ai ser
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di ramate con nota del 13 gennai,perqabidségggiomamerllcdi
merito, al link di seguito riportato.

http.//www.anticorruzione.it/portal/public/classic/AttivitaAutorita/Pubblicazioni/Dossier/_tracciabilita

/l codice CUP va richiesto alla Presidenza del Consiglio dei Mifigiartimento per la Programmazione
/I coordinamento della Politica EconomicdGMDIPE), via web, attraverso il seguente portz
http.//cupweb.tesoro.it/CUPWeb/

Ottenuto il codice generato dal sistema CUP stesso deve essere conservateel fascicolo di progetto
nel | Ne qfascicol ligtaliet e

LNi st it uzi osneer i ssccoel aislt iccaad ifcne CUP al |l Ninterno
particolare, sara possibile associare ad ogni progetto autorizzato |l relativo codice CUP, selezion:
funzione FASCICOLO ATTUAZIONE e attribuendo lo specifico CORGE sitgolo progetto. Il sistem
SIF2020 verifichera in tempo reale, attraverso un protocollo di comunicazione con il sistema C
validita del codice comunicando eventualmente possibili errori di digitazione. Le specifiche mq
operative dj richista del CUP sul portale CUPWeb e il successivo inserimento del codice CUP sul s
S/ F sono dettagl/i atamente descritte nel 6Man
sito del MIUR con nota prot AOODGEFID. 3146 del 19 febbraio Z@tg@iornato con nota pral
AOODGEFIMDO855 del 16 settembre 2016 e scaricabile al link:
http.//'www.istruzione.it/alfresco/d/a/workspace/SpacesStore/ae3d2 Be- 2c94- 482f- 8574 -
easc78064db6/prot10855 16.zip.

Iscrizione a bilancio del contributo ricevuto con apposita codificazione contabile. | fondi di prove
comunitaria, come quelli della quota nazionale, non costituiscono una "gestione fuori bilancic
vengono regolarmente introitati nel bilancio déstituzione scolastica e iscritti in appositi aggregati
entrata e di uscita, al fine di agevolare lo svolgimento di ogni verifica da parte degli organi prepg
gestione finanziaria del progetti ammessi a finanziamento deve, quindi, sottostare stégasa discipling
(compresa quella di vigilanza e controllo) che regola tutte le attivita effettuate con i finanziar
nazionall.

Tuttavia si precisa che, conformemente a quanto disposto dal Regolameftté)n. 1303/2013, €
indispensabile chea | | Ni nt er no del bil ancio del/l Nistitu
con | Fondi Strutturali sia tenuta distinta da quella delle altre spese di funzionamento, in modo da
essere individuata e provata in caso di verifica ammirggvo-contabile da parte di organi comunitar
nazionall.

I'n particol ar e, / Nart. 125, comma 4, /[ etter
I Nuti !l i zzazione di wuna codificazi one c ornutatbu
pertanto, necessari o che vi sia wuna ©area sp
singoli istituti, al fine di evitare la commistione nella gestione dei Fondi Strutturali con fondi di

provenienza.

! finanziament previsti a valere sul Fondo Sociale Europeo devono essere iscritti nelle ENTR.
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modello A, aggregato 04 ©6Fi nanzi amenti da enti territori.:é
alla voce 01f ©Fi nanzi ament i UEO ( F ona dnnuale pravesto lda tdeécre
interministeriale n. 44 del 1° febbraio 2001 (Regolamento concernente le istruzioni generali
gestioneamministrativo- contabile delle istituzioni solastiche). La registrazione delle USCITE nel sudc
Mod. A deve esse effettuata esclusivamente per aggregato/progetto, ma sempre per fondo, e in ¢
deve essere sempre riportato il codice identificativo del progetto assegnato nella nota autorizzativa
sistema informativo. Per ciascun progetto occorre, ovwiamenteegisporre la Scheda fllustrativa (mode
Sintesi POF) e [/ a Scheda finanziari a ( Mod. B
evidenzia che | e assegnazioni relative a [ naa
sono vincolate alle destinazioni prestabilite: nel caso di progetti che si sviluppano su piu esercizi fin:
/e somme non | mpegnate al 31 di cembre conf
amministrazione e dovranno essere riportate ngll ¢ o mpet enza del | Neser ci
2, comma 6, del soprindicato decreto interministeriale n. 44 del 1° febbraio 2001. Particolare atten:
deve essere usata nella tenuta del registro del partitario delle spese, in quanto in essondeessere

dettagliatamente iscritti tutti gli impegni ed i relativi pagamenti.

6.2 Fase di esecuzione degli interventi

cofinanziate dai Fondi Strutturali Europei 20142020

In fase di avvio del progetto, in coerenza con quanto previsto dallo specifico avviso nonché in funzione delle

esigenze deaslcloNiasttiitcmziicmner el azi one all Nattuazione del
procedure:

A selezione dei destinatari;

sel ezione degli esperti, che possono essere interni
selezione dei tutor, che possono esserent er ni o esterni all Nistituzione

A
A
A
A

Con riferimento al personale necessario alla realizzazione del progetto,isnetopportuno fornire di seguito

individuazione/selezione del personale a supporto della gestione del progetto

selezione di eventuali fornitori di beni e servizi.

alcune precisazioni in merito alle definizioni di personale interno e personale esterno.

Perpersonale internosi intende il personale docente, i tutor e il personale ATA che lavorano alle dipendenze
del | Ni sttiitcuot oc hsec ocloansf er i sce | Nincarico

Per gli incarichi affidati al personale intermi@vono essere effettuate le ritenute assistenziali e previdenziali
nonchéapplicatigli oneri a carico dello Stato previsti dalla normativa vigeté. nota AOODGEFID praot.
34805 del 2.08.2017)
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Lo stesso trattamentod eve essere applicato al personale docent

collaborazioni plurime (ex art. 35 del CCNL del 29.11.2007 ) e a quello coinvolto in quanto dipendente delle
istituzioni scdastiche in rete.

Per la realizzazione dei pregi € indispensabile valutarde professionalita delle risorse umane disponibili

all Ninterno dell Nistituto scolastico. I'n I'inea di pri
d a | drg\ Cotlegio dei Docenti e devono, quindi, riguardare la scuola nella sua totalita, di evitare di
concentrare piu incarichi sulla stessa persona al fine di garantire il massimo coinvolgimento del personale

nelle attivita previste dai progetti. Gli OO.CCtrpano deliberare in tal senso determinando il numero

massimo di incarichi da attribuire alla stessa persona.

Per personale esternosi intende il personale in servizio presso altri istituti scolastici, soggetti esterni al
comparto scuola, lavoratori autaymi, €c..

Per quanto riguarda il personale esterno, il Consiglio di istituto, sentito il collegio dei docenti, disciplina nel
regolamento di istituto le procedure e i criteri di scelta delle collaborazioni esterne, al fine di garantire la
qualita dellaprestazione nonché il limite massimo dei compensi attribuibili in relazione al tipo di attivita e
all'impegno professionale richiesto anche determinando il numero massimo di incarichi attribuibili allo stesso
esperto.

LNi sti tuzi pud enchsrivalgérs, anediante procedure di evidenza pubblica, a soggetti dotati di
personalitd giuridica (enti o societa) per la realizzazione di progetti o di determinate attivita. In taJ caso
tuttavia, € necessario attivare procedure di affidamento ai sensi del codice degli appalti (ai sensi del D.Lgs n.

50/ 2016), come pig avanti indicato. Non ¢ prevista | e
in considerazione delle disposiziogit abi | i t e dai regol ament i UE in ordine
Devono, comunque, ri maner eistitukione scelastica, daneficarioctiolarp el e n z a |

progetto, tutti gli adempimenti organizzativi, gestionali e amministixe- contabili.

6.2.1 Individuazionedei destinatari

| destinatari delle attivita possono essere, in relazione alle diverse agimiste nei singoli avvisi:
dirigenti delle istituzioni scolastiche
personale docente
personale della scuola
alunni delle scuoledell'infanzia e delle scuole di | e 1l grado
genitori degli alunni
giovani e adulti (1664 anni)

personale dell NAmministrazione

Si precisa checiascuna azione prevedspecifiche categorie di destinatafadulti, studenti, personale della
scuola, etc). Irconsiderazione delle disposizioni relative al F®En € possibile modificare la destinazione
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delle suddette categoriepreviste dalle stesse azioniindicate negli avvisi @utorizzate anche perché per
ciascuna di esssono previsti indicatori specifici

In fase di proposta la scuolsceglieo v e pr evi s tper ogdianbdulpl(@ercersodormativo), oltadla

durata anche il numero di partecipanti previsti, cdeve essere compresalmeno tra 15 e 20 unita ad

eccezione dicasi specifici (es. Comuni scarsamente popolati con abitanti < 5.000, isole minori, comuni
montani, specifici targetgroup per cor si al | Ni n t),eer hgoali dlruhdroemininia fase didi  p e n a
candidatura puo arrivare fino ad 8 parteciparfier tutti gli altri moduli, se il numero dei frequentanti scende

al di sotto di 9 per dudncontri consecutivi, il corso deve essere immediatamente sospesmmunicando

all NAutoritRB di Gestione. la chiusura anticipata del |l c

LNi nt er vent oealizzatoi anches e une numero di partecipanti maggiore rispetto a quello
autorizzato senza che questo compotinav ar i azi one del | Ni mporto gi B appr ov:

Negli avvisi possono essere presenti azioni destinagtdo ad alcune fasce di allievi, pertanto occenprestare

attenzione alla tipologia di destinatar:. i vi indicat
| Napprendi mento della |ingua del P ae $nguad settorejdlier i ment
allievi devono essereselezionati tra quelli frequentanti le classi del triennio Ill, IV e V della scuola secondaria

di secondo grado dell Nanno di riferimento.

| destinatari dei moduli possono essere oggetto di selezione ove ne ricorra la necessita particolare, nel
caso d richieste maggiori rispetto al numero di partecipanti previsti, gli Organi Collggisisono stabilire

appropriati criteri di selezione, con indicazione di eventuali cause di esclusione. Ovviamente idenitenio

esserecorrelati agli obiettivi del prgetto e alla definizione del gruppo target oggetto di intervento.

Si suggerisce, tra i criteri utilizzati per la selezione degli alunni delle scuole, di tener conto del profitto degli

allievi e/o della presenza di soggetti svantaggiati (es. provenienthdelei familiari disagiati) e/o di studenti in

difficolta di apprendimento e/o in base akddito familiae, ett. La selezione yo avvenire anche dopo

| Napprovazione dei progett. purcheé sussistano i crite

Le variazioni dei destinatari (sostit uzdonopossibila nuovo
condizione che il percorso formativo ancora da svolgere sia pari 0 maggiore del 75% (quindi, che le attivita
formative svolte fino a quel momentamon abbiano superato il 25%).

1 nuovo inserimento deve essere registrato nella cl
formazioneda parte del partecipante (es. data di i wii zi o fr
NuoVi utenti negl i interventi formati vi deve esser
graduatoria di selezione risultante dall Napplicazione
Mi nistero dell NI stru®Ricescae, del |l NUni versi
Direzione generale per interventi in materia di edi | i 30

per | Ninnovazione digitale



STRUTTURALI J 4 2

€UROPEI B 20122020  wwn Di sposizioni e istruzioni
PER LA SCUOLA - COMPETENZE E AMBIENTI PER ’APPRENDIMENTO (FSE-FESR) cofinanziate dai Fondi Strutturali Europei 20142020

6.2.2 Selezione degli esperti e dei tutor

Per ogni modulo sono previstebbligatoriamente due figure specificheper | Nat t uazi one del | a
formativa: Ne s p e it titar. La combinazione esperto piu tutor o tutor scolastico piu tutor aziendale e

indicata negli specifici avvisEntrambele figure possono essere interne o esterne alla scuola e devono

essere individuate secondo le procedure previste negli avvisi e nelle presenti Disposizioni.

Le figure dell/ Nesperto e dei tutor. funzioni

L g8perto e un operatore della formazione, ha il compith realizzare le attivita formative ed é responsab
del processo di apprendimento finalizzato a migliorare le conoscenze, le competenze e le abilita specifi
partecipant.

LNesperto formatore organi zza | gVodlifdieartenaa déi destimaarr
coerentemente con le finalita, i tempi e le risorse disponibili. Ha il compito di accertarsi dei requisiti rich
ingresso ai partecipanti ed approfondire la conoscenza dei singoli allievi, al fine di modiilgreprio
Intervento e ottenere | massimi risultati formativi.

LNesperto ¢ [ncaricato di realizzare [ Nofferta
e lavorando sulle competenze dei partecipanti. Il suo compito principdugque, e lo svolgimento pratic
delle azioni formative, in presenza o, ove previsto dallo specifico avviso, a distanza, per le quali
dettagliatamente contenuti e modalita specifiche (lezioni classiche in aula, attivita labaedfo ricerche
esearcitazioni,lavoro di gruppo, studio di casi, simulazioni, formazione a distanza, e cosi via). Si occupa,
del/ l a verifica degl!/i obiettivi stabiliti in f

articola le varie fasie immp i del | Napprendi ment o, defi nendo [/
formativo.
Nel l a fase di real i zzazi one, | Nesperto gesti g

programma stabilito per raggiungere gli obiettivi formativi, Il suo intervento deve essere flessibile ¢
subire riel abor aigbasemgl esitidellavalutaziane id jliners.e r a ,
Partecipa anche all Nel abor azi deledverse/altivwia noreé wel/de
moaulo/moduli riferiti al suo incaricoGli strumenti e i metodi di verifica dei risultati sorstabiliti nela
pianificazione dei corsi Nespert o pufi eventual mente [ ntrodu
competenze/conoscenze acquisite. La partecipazione alle riunioni relative al modulo di sua compete
predisposizione del mariale didattico da utilizzare in sede di formazione e parte integrante del
contratto/incarico.

EN richiesta wuna preparazione nelle materie
dNi nsegnament o. Deve conos lepropae conescomae dgi Lténti del carso ke
metodologie specifiche per la valutazione del processo di apprendimento. Fondamentali risultano le c4
di gestione dei rapporti [nterpersonali e dei
LN@erto deve saper c r e ar apprandimeante re tal collabarativeetemng. /£
necessari o che sappia motivare gli allievi e s
del | Nal |l i evo al p riacendzoseofondamentala per ilboon esito déllo btessot Il rt
del/ | Nesperto comporta un continuo aggi ornamen
materia di strategia e metodol/ ogie dNinsegname

Per ogni modulo é previsto,blr e al | Nes putor.t o, anche un
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N

/I tutor facilita i processi di apprendimento degli allievi e collabora con gli esperti nella conduzione
attivita formative, e indispensabile che sia in possesso di titoli e di specifica competenza relatbemt@nuti
del modulo.

/l Tutor, in particolare:

= predi spone, in col/l aborazione <con [| Nespe def
progetto, che dee essere suddivisan moaduli corrispondenti a segmenti disciplinari e competenze
acquisire;

= curala completa iscrizione dei destinatari in GPU, dove specifica le date del calendario delle
scarica Il foglio firme ufficialgiornalieroe provvede allaraccola ditutte le firme dei partecipant
compresa | a propria e quella dell Nesperto;

= accervanditNa vc o mpandgeatzca deircersisti ededli ptrumenti di monitoraggio e di a
/n caso di modulo rivolto ad adulti (ad es. persondlecente), compila direttamentd Na n a g r
corsisti, acquisendo le informazioni necessatieitamente alla liberatoria per il trattamento dei da
nonché gli strumenti di monitoraggio e di avvio in casambadulo nvolto agli allievy

= cura in tempo realeil registro delle presenze in GPUhonitorando la riduzione dei partecipar
soprattutto in relazione al numero previsto

= cura Il monitoraggio fisico del corso, contattando gli alunni in caso di assenza ingiustificata,

= mantiene il contatto con i Consigli di Classe di appartenenza dei corsisti per monitorare la ric
del | Ni nt e rcolaeanche utdizzdndoalistrumenti di monitoraggio previsti in GPU

= svolge compiti di coordinamento fra le diverse risorse umane che partecipano allazione e com
collegamento generale con la didattica istituzionale;

= partecipa con gli espertialla valutazione/certificazione degli esiti formativi degli allievi.
partecipazione alle riunioni relative al modulo di sua competenza e parte integrante del suo incar

Rientrano nella figura del tutor le figure di supporto alla formazione e/o akstipne daula; pertanto,
seconda dell a tipologia dNintervento, [ a figur

= all Naul a (/in caso di attivitB corsuale ©O6fro

= alla formazione aziendale (per interventi formativi in costanza di rapporto di lavoro);

= allaformmzi one a distanza (/in caso di azioni f
spazi al mente e/ o temporal mente separato da

!/ tutor vi ene sel ezionat o, sull a base d iatério
del | Ni nsécendo/leenmotiabla di seguito indicate.

La selezione di Esperti €utor deve essere svolta dalletituzioni scolastiche in conformita alle disposizioni
normative vigenti relative al conferimento degli incarichi effettuato plarte delle Pubbliche Amministrazioni.

Al riguardo, occorre innanzitutto premettere che, in linea generale, qualora sussistano i presupposti
normativi, le Pubbliche Amministrazioni possono attribuire incarichi sia a dipendenti della medesima Pubblica
Amministrazione, o di altre Pubbliche Amministrazioni, sia, per specifiche esigenze a cui non & possibile far
fronte con personale in servizio, ad esperti esterni alla Pubblica Amministrazione.
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Con riferimento agli incarichi conferiti a dipendenti pubblicinsiassi dipendenti della medesima Pubblica
Amministrazione o di altre Pubbliche Amministrazioni, sivinall Nar t i col o 53 del D.L.gs.
165, r mompatbibta, &mulo di impieghi e incarféhi

Il conferimento di incarichi dipendenti di pubbliche amministrazioni pud avvenire da parte della medesima
Pubblica Amministrazione di appartenenza, ovvero da parte di altri soggetti (pubblici o privati). In tale ultimo

caso, tuttavia, € necessario che i dipendenti siano previamente aur i z z at i dal | NAmmi ni
appartenenza.
In ogni caso, il conferimento operato direttamente dal'lAmministrazione di appartenenza, nonché

l'autorizzazione all'esercizio di incarichi che provenganoAsaministrazione pubblica diversa da quella di
appatenenza, dewno avvenire sulla base di criteri oggettivi e predeterminati, che tengano conto della
specifica professionalita, tali da escludere casi di incompatibilita, sia di diritto che di fatto, nell'interesse del
buon andamento delldPubblicaAmministrazione o situazioni di conflitto, anche potenziale, di interessi, che
pregiudichino I'esercizio imparziale delle funzioni attribuite al dipendente.

Tale previsione mira ad evitare che i dipendenti pubblici:

- svolgano attivita vietate per legge ai lavoratatellaPubblicaAmministrazione;

- svolgano attivitB che |i impegnino eccessivamente f

- svolgano attivitR <che determinano un conflitto dN
I'esercizio imparziale delle fuiani attribuite al dipendenté&

Fermo quanto sopra, le Pubbliche Amministrazioni, ai seshi&¢ | | Nar ti col o 7, comma 6 d
2001, n. 165,e delD.I. n. 44/2001 artt. 33 e 40possono altresi ricorrere ad esperti esterni alle medesime,

ma solo qualora sussistano specifiche esigenze cui non sia possibile far fronte con personale in servizio.

Si sottolinea che la realizzazione dei progefithanziati dal PON  mp | i ¢ a |risbrsendotate glale d i

necessarie competenze specifiche per lo svolgimento delle attivita previste dai singoli avvisi.

Al riguardo, si rileva che presupposto per I'affidamento di un incarico esterno é l'assenza, all'interno dell'ente,

di risorse umane in gdo di svolgere lattivita affidata al soggetto esterrio Il principio generale

® dLe pubbliche mministrazioni non possono conferire ai dipendenti incarichi, non compresi nei compiti e doveri di ufficio, che non siano
espressamente previsti o disciplinati da legge o altre fonti normative, o che non siano espressamente dutorzZatNIli A O2 R @el pox O2YY
D.L.gs. 30 marzo 2001, n. 165)
®http://www.funzionepubblica.gov.it/lavorepubblicoe-organizzazine-pa/rapporto-di-lavoro-pubblico/incompatibilitacumulodi-

impieghte

" Corte dei Conti Basilicata, Sez. giurisdiz., 1 luglio 2015, n. 36
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dell'ordinamento & che le #bbliche Amministrazionihanno I'obbligo di far fronte alle ordinarie competenze

istituzionali col migliore e piu produttivo impiego delle risorse umeae professionali di cui dispongohio

Tale principio risponde all Nesigenza per cCui Il a Pul
costituzionale, deve uniformare i propri comportamenti a criteri di legalita, economicita, efficienza e
imparzialta, dei quali € corollario, peus receptum il principio per cui essa, nell'assolvimento dei compiti
istituzionali, deve avvalersi prioritariamente delle proprie strutture organizzative e del personale che vi &

preposto’.

Pertanto, soltanto qualora la Pubblica Amministrazione abhbizcertato I'impossibilita oggettiva di utilizzare
le risorse umane disponibili al suo intermmo, previo espletamento di una procedura comparativa, conferire
i ncari chi i ndi viidwdl i | avooam @ad mthroanotO, ad esperti
specializzazione anche universitatfain presenza dei seguenti presupposti di legittimita
l'oggetto della prestazione deve corrispondere alle competenze attribuite dall’'ordinamento
all’Amministrazione conferente, ad obiettivi e progetti specifici e determinati e deve risultare coerente con
le esigenze di funzionalita demministrazione conferente;
I'Amministrazione deve avere preliminarmente accertato l'impossibilita oggettiva di utilizzereidorse
umane disponibili al suo interno;
devono essere preventivamente determinati durata, oggetto e compenso della collaborazione.

In particolare, la selezione deve avvenire con le modalita di seguito descritte e comunque nel rispetto della
normativa vgente e delle istruzioni gia fornite dal MIUR (al riguardo, si ved@r alig la Nota MIUR prot. n.
34815 del 2 agosto 207 aggiornata con nota AOODGERit. 35926 del 2109.2017).

Ad ogni buon conto, si precisa che qualsiasi incarico conferito apen al e e st er istbuziome i nt er n
scolastica deve essere preceduto da specifiche procedure di selezidassun incaricoin via generale puo
essere conferito direttamente.

Considerata | a particol are i mp dituziomi scolasticletdevono Iparre t a al |
particolare attenzione nella definizione dei criteri di ammissibilita e di selezione al fine di garantire agli allievi

esperti e tutor con competenze didattiche e disciplinari di alto profilo professiornal@articolare, per il ruolo

del tutor dei corsi rivolti agli studenti, visti i suoi compiti di coordinamento e collegamento generale con i

8 Corte dei Conti Molise, Sez. contr., Delib., 28 febbraio 2017, n. 67
° Corte dei Conti Lazio, Sez. giurisdiz.1Sén ottobre 2013, n. 683

10 6Si prescinde dal requisito della comprovata specializzazione universitaria (..)per attivita che debbano essere svoitssideigtiof

iscritti in ordini o albi o con soggetti che operino nel campo dell'arte, dello spettai®il mestieri artigianali o dell'attivita informatica

nonché a supporto dell'attivita didattica e di ricerca, per i servizi di orientamento, compreso il collocamento, ecdzaaréfidei contratti

di lavoro di cui al decreto legislativo 10 settemB@83, n. 276 , purché senza nuovi o maggiori oneri a carico della finanza pubblica, ferma

restando la necessita di accertare la maturata esperienza nel séttoré | NIiA 02t 2 13 0O2YYlF ¢ RSt 5&¢[ d3&d on
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consi gl di classe e |l a didattica istituzional e, no

scoladica beneficiaria, € consigliat affidare tale ruolo al personale docente della stessa scuola.

Oltre le disposizionisopra definite per Nat t uazi one di determinat. proget

d a lutorfbAdi Gestione specifiche diverse prescriznif i nal i zzate a garantire | Nef

interventi per il conseguimento degli obiettivi prefissaome indicatmellanota AOODGEFIProt. n. 34815

del 2.08.2017, possono essere definite disposizioni specifiche nei casi in cui lezistiti scolastiche titolari di

progetti svolgono una funzione per la formazione del personale a livello territoriale o anche nazionale in

favore di diverse scuole e categorie di personale. In tal caso, al fine di garantire esperti di altocheepossa

offrire un valore aggiuntoa | personale da formare, S i prevede dir
evidenza pubblica, senza previa ricerca del personale intécfroAvviso 6076 del 04.04.2016)

Tempi di pubblicazione

L Na v wvblte @l personale esternoal | Ni st i t uzi eressere
afr fi silstwo adidolelppbblicato sul sito web istituzionale dello stes.
peralmeno 15 giorni Per garantire una maggiore trasparenza delle procead
e conserire a potenzialmente interessati di partecipare agli awvi
bandi/manifestazione di interesse emanati dalle istituzioni scolasticls
Awiso per la selezione del 7chiede che la pubblicaziords detti dispositivia | | N a blituto e al sitb wej
personale Istituzionale sia contestualea lnsefimento degli stessi nel sito dei fon
strutturali  f  sezione.  PON  trasparente bandi  delle  scuol
(www.istruzione.it/pon/pon- trasparente. himil#sec sct)

Nel caso in cuiNavviso sia rivolfo al solgpersonale internoa | | Ni s
scolastica | a durata dell Naffiss
(@lmeno 7 giorni)

Nel caso di avviso rivolto asperti esterni, a conclusione della comparazior,
del/ /l e candi datur e, medi ante | Nati
rel azione ai singoli criteri defi
pubblico, il Dirigente Scolastigarovvede alla formazione déa graduatoria dl
merito provvisoria, che diviene definitiva decorso il quindicesimo giorr,
dalla data della pubblicazione della stessan e/ | Nal b o e
[stituzionale della scuola. Decorso tale termine, viene data comunicazio
candidato vincio r e , cui verr 8 affidato | N
Dirigente.

Graduatoria di merito

Nel c a s avvisornsia avolto al Isgpersonale internoa | | Ni s
scolastica la graduatoria diviene definitiva decorso il settimo giorno dalla g
ai pubblicazione (ateno 7 giorni).
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Di seguito si descrivono le diverse procedure attivabili per la selezione degli esperti e dei tutor.

Principi generali: Esperti e Tutor appartenenti alla P.A.

Pr el i mi n istitummnestolasticaldgNe verificare se sussiste passibilita di attribuire incarichi a propri
dipendenti o a dipendenti di altre Pubbliche Amministrazioni.

Al riguardo, si premette che, come gia accennato nel precedente paragrafo, il conferimento di incarichi nei
confronti di dipendenti pubblici deve agmire garantendo il rispetto del regime delle incompatibilita delineato
all Narticolo 53 del D.L.gs. 30 marzo 2001, n. 165, re

Ljistituzione scolastica, quindic t enut a ad avvi &anteun hpNdsito awisos@ublditcatei v o me ¢

sul si t o web cobstital géntesdnte t aiteri oggetévi espredeterminati sui quali si basera la
selezione.

I n particolare, | Navviso dovrebbe contenere | e seguer
oggetto dell Nincarico;

tipologia di conoscenze e competenze richieste per

comparazione dei titoli e delle esperienze, & necessario restringere il campo ai soli titoli e alle sole
esperienze coer enibuire;con | Nincarico da attr

criteri di comparazione dei curricula con indicazione del relativo punteggio;

COmpenso orario previsto;

durata dell Nincarico;

modalita di presentazione della candidatura con termine per la proposizione delle domande;
procedura di selezione;

autorizzazione al trattamento dei dati personali.

Gn riferimento all Naffidament o di diiseguitale imodalia dia di per
selezione di esperti e tutor, distinguendo a seconda che siano appartenenti alla medeistitazione
scolastica richiedente, ovvero ad altiatituzione scolastica.

Caso particolare 1. Esperti e Tutor appartenenti alla medesigtiLizione scolastica

I n vi a pistdukzionescotasticaaleve pgrogMvedere a verificare se siano presenti o disponilplicgdrio
interno le risorse professionali di cui ha necessita.

Al riguardo, si evidenzia che occorre svolgere una reale ricogniziefie professionalita corrispondenti allo
specifico percorso formativodel | e di sponi bil it B diituzipnescdlastisasmedesimal i t B i n
che siano in grado di adempiere all'incarico.
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Come gi B accennat o n eistituzpneesoolastica rettenutapaarendeger rotf iopropril N
fabbisogni mediante un apposito avviso interno, da pubblicare sul progito web, contenente criteri
oggettivi e predeterminati di selezione.

Liplituzione scolastica procedera, pertanto, a raccogliere le disponibilita delle professionalita interne e a
valutarne i curricula.

Qualora sia presente o disponibile una professidnal 3 r i s pondent eistiuziogewselhstica r i ¢ hi ¢
procedera, sulla base della graduatoria, conferendo alla medesima un incarico aggiuntivo, mediante lettera di
incarico da parte del Dirigente scolastico.

La designazione pud avvenire, altresillaubase del possesso dei titolielle esperienze e delle conoscenze
specifiche necessarie, con una delibera del Collegio dei Docenti debitamente motivataarticolare, d

designazionedeve esserd or mal i zzat a con s pe cverlfale debColtbgid deibdosenta a |l | Ni n
Qual ora si ricorr a,nelqdguNeasvtvNuslot idna cpornovcoecdauzriaone del | N
indicata, tra i punt i laséleziphe edeliberadoneddassegrpzioae dnimcarichi per i prdatje
autorizzati dall NAutoritpR di Gestione.

Caso particolare 2. Espewti Tutor appartenenti ad altrastituzione scolastica

Qual ora sia accertata | Ni mpos s isthuzidné dcdiastichipuodicosgueor r e d i
all Ni stobtbuabodekl ent plurime disciplinato all Nart. 365

Come sopr a igiziorerseolastiaa richiédphte € tenuta a pubblicare sul proprio sito web un

avviso rivolto al personale di altrestituzioni scolastiche, con il qual mani f est i I Nintenzi one
docenti in servizio presso talstituzioni, delineando le caratteristiche della risorsa professionale di cui si

necessita e definendo i criteri che informeranno la selezione.

Cont est u adtitnzometselastich pbtrebbe inoltrare alle altrastituzioni scolastiche ufdpposita
comunicazione, al fine di rendere not a ligtituzohienzi one d

Qualora presso altraistituzione scolastica sia accertata la digmibilita di docenti idonei, sara possibile
instaurare un rapporto di collaborazione plurima, mediante apposita lettera di incarico, previa autorizzazione
del Dirigente Scolastico della scuola di appartenenza del docente, resa a condizione che la caltaimran
interferisca con gli obblighi ordinari di servizio.

Esperti e Tutor esterni alla P.A.

Litituzione scolastica, per specifiche esigenze cui non puo far fronte con personale in servizio, pud conferire
incarichi individuali, con contratti di lawwautonomo, ad esperti di particolare e comprovata specializzazione
anche universitaria, in presenza dei presupposti di legittimdg&initi in precedenza.

A tal ri guar dsttyzione scaod rarse i che alv Mi i | Ni ter asviedadt ti vo |
evidenza pubblicacontenente i criteri oggettivi e predeterminati sui quali si basera la selezione.
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I n particodaapeabbl Naaviesasul s i t o doveebbe doaténkr@le seguierttiu z i on e
informazioni:
oggettoicdel | Ni ncar
tipologia di conoscenze e competenze richiestep | Nassol vi meert of acil Il iNti anrcear i N

comparazione dei titoli e delle esperienze, € necessario restringere il campo ai soli titoli e alle sole
esperienze coer ethibure; con | Nincarico da a

criteri di comparazione dei curricula con indicazione del relativo punteggio;

COmpenso orario previsto;

durata dell Nincarico;

modalita di presentazione della candidatura con termine per la proposizione delle domande;
procedura di selezione;

autorizzazione al trattamento dei dati personali.

Si precisa altresi che le procedure di selezione di personale esterno devono essere rispettose di quanto
previsto nel Regolamento di Istituto anche sulla base di guanto i ndi
Interministeriale 1° febbraio 2001, n. 448G a /stituzione scolastica puo stipulare contratti di prestazione
dNopera con esperti per particol ari attivitB ed | nse
formativa, nonché la realizzazione di spéci programmi di ricerca e di sperimentaziorn. Consiglio dj

[stituto, sentito il Qollegio der docenti, disciplina nel regolamento di istituto le procedure e i criteri di scelta del
contraente, al fine di garantire la qualita della prestazione, nontéténite massimo dei compensi attribuibili

in relazione al tipo di attQOvitB e all Nimpegno profes

Pertanto, ri sul ta distitupi@ame Scdlastioal dalinee previamerdevnd®egolamerdtohde | N
Istituto le procedureeirci t er i di scel t a dilimieXeassipaedeicanpeass dttébuibilio, non
al medesimo. Al riguardo, costituisce buona prassi che tali criteri di selezione siano utilizzati anche per |l
preventivo esperimento della procedura di selezione getsonale interno.

Successivamente al | a igituziohelsdolastica procade a hadgliefd devdisporsbdita | N
delle professionalita e a valutarne i curricua.i precisa che se | Nistituzione s
specifica Commissione per la valutazione dei curricula detta Commissione dovra essere nomimateolta

decorsi i termini di presentazione delle candidature.

Qu a | wstituaioné spblastica individui una professionalita rispondente a quella richiesta, procede, sulla base
della graduatoria, al conferimento di un incarico individuale, con contrditiavoro autonomo.

Al riguardo, nel |l Nambito dei cpatctirat tondri atltavalre dalt
prestazione dNoperaO (art. 2222 <cod. ci v. e ss), C ¢
intellettuale (art. 2229 od. civ.).
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Siprecisachggual ora | Nistituzione scol ast i(Unwersitacagsbciasoniac qui s i

enti di formazione esperti della materia etcup servizio di formazionedovra ricorrere ad una procedura

secondo le disposizioni del Decreto Legislatidi® Aprile 2016, N. 50. In tal caso si presuppombée

| Ni stituzione scolastica abbia effettuato uhaaviso i cogni :
interno, oppureche il Collegio dei d&zenti abbia deliberatali procederedirettamente ad una selezione di

risorseal Nest er no.

Albi/elenchidei formatori

I n caso di assenza o di i ndi sponidbeillliNiRs taadticaper oh e s si
possibile selezionare Esperti e Tutor gia iscritti in apjposlenchi o albidi formatori riferiti alle specificita

formative del mondo della scuola, nella cui fattispecie non rientrano gli albi delle professioni regolamentate

dai relativi Ordini.

In particolare, come gia precisato dal MIUR con avviso n. 607@ldep r i | e ]2n@resgnza dbElemchi di
formatori rel ati vame[plleNeaslpleNitnon oev aizli onet adri gpaoas @eno e
degli stessi senza necessita, da parte dello Snodo formativo territoriale, di effettuare altra procedura di

sel ezioneO.

Si precisa c¢che | Nutilizzo di e s ppeecostituito meachmissibiie @ | a c o
condizione che la costituzione dello stesso sia avvenuta a seguito di avviso pubblico contenente informazioni

circa | Noggett o, l a durat a, il l uogo ed il compenso
con | e previsioni di cui al Regolamento di I stituto &
I n particol ar e, in presenza di el enchi di formatori,

degli stessi, nel rispgb dei principi di rotazione degli incarichi, parita di trattamento, non discriminazione,
libera concorrenza, trasparenza e proporzionalita.

Gli elenchi devono essere periodicamente aggiornati nel rispetto della normativa vigente in materia.

Una volta indviduatol NEs per t tor aomi Ttuet dtithNonescolastica procede al conferimento al
medesimo di un incaricese trattasi di personale internoo  al | a sti pul a di un c¢ontratt
setrattasi di personale esterno.

6.2.3 Selezionedi personale interno per attivita di direzione e coordinamento nonché
per attivita gestionali

Ai fini dellarealizzazione del progett@ previstoaltresiil coinvolgimento di personale internnon destinato

al | Natt i vi tofhprerddente niaDirigent , Scolastico per la Direzione, il coordinamento e
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| Norganizzazione, il DSGA e il p er s o ncartabile, A ilefArenpee r | Nat

per la valutazioné&', o altro personale di supporto se necessario.

Gli incarichi attribuiti al Dirigente Scolastico e al DSGA, in ragione del loro specifico ruolo, non necessitano di
procedure di selezione.

Per quanto riguarda il personale ATA, oltre alla procedura di selezione per il conferimento di incarichi al

persond e i nterno precedentemente indicat a, |l a designazi
Piano di lavoro annuale del DSGA approvato dal Dirigente Scolagiit@si, per dettopersonale fermo

restando il di vi et o di n. 442001, @dorsdtita ih mancariza di rsonsm anterde d e | D
al | NI st it u ziiolare @el psogetiddais ta wvaal er s i dell a coll aborazi one

CCNL Scuoleéolo in via del tutto eccezionale, una volta esperite tutte le poséb di coinvolgimentodi
personal e appart escaasticee € poksibififard ficorspza supperto esterno con la
precisazione che non ¢ mai ammissibile I Nintera ester

6.2.4 Selezione di operatori economici mediante proceire ad evidenza pubblica

Listituzione scolastica pud espletare procedure ad evidenza pubblica al fine di selezionare un operatore
economico per la fornitura di beni e servizi. Nel caso di acquisto di bestegBi sono consentiti se necessari

alla realizzazione del progetto e il rekadat Neambicbet de
spese gestionali

Si precisa che | Naffidamento di un appalto deve avyve
aprile 2016, n 50 (da wultimo modificato dal D. Lgs. 19 april
previgente D.Lgs. 163/06, dettando una nuova disciplina in materia del diritto dei contratti pubblici, volta a
valorizzare i principi di pubblicita, trasparenzanovazione, informatizzazione e a garantire il rispetto dei

criteri di sostenibilita energetica e ambientale e dei necessari standard contrattuali, innovando
profondamente il previgente assetto tecnicoed economico degli affidamenti contrattuali della Paliza
Amministrazione e dei soggetti a questa riconducibili, in conformita alle indicazioni di derivazione comunitaria

di cui alle Direttive 2014/23/UE, 2014/24/UE e 2014/25/UE.

Si sottolinea, pertanto, chele procedure per la selezione di operatori econicit® devono essere
necessariamente distinte da quelle per la selezione di persoral@enziatenei precedenti paragrafi.

Con riferimento alle tipologie di procedure da espletare, si rinvia a quanto previsto per le Operazioni FESR (in

190 2L NIdzy2 OK BuzidniNSdiadtiga titdlaré del(pomyetto sia #dividuata la figura di un referente per la valutazione

che avra il compito di coordinare le attivita valutative inerenti tutto il progetto della scuola, nonché di costituire indpeollegamento

O2y ZNW i RA DSadGA2yS S 3FtA FfGNR a233SGGA O2Ay @2t GA ySttl @F ¢ dzit |
2 Cfr. art. 3, comma 1, lettera p del Dlgsti Kk HAMcY Gl 2LISNI G2NB 8§02y 2YAd2ns dzyl LISNEZYIl T
raggruppamento di talpersone o enti, compresa qualsi@sisociazione temporanedi imprese, un ente senza personalita giuridica, ivi

compreso il gruppo europeo dhteresse economico (GEIE) costituito ai sensi del decreto legislativo 23 luglio 1991, n. 240, che offre sul

YSNDOFG2 1 NBFEATTFTA2YS RA tF@2NRA 2 2LISNBZ 1 F2NYyAGdaNIT RA LINBR2
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particolare cfr. sucessivo paragrafc’.2.1) nonché alla Nota MIUR prot. n. 31732 del 25 luglio 2017, recante
©Aggiornamento delle |Iinee guida dell NAutoritB di Ge
forniture di importo inferiore alla soglia comunitari di r amat e con nota del 13 genna

In esito a quanto descritto nei paragrafi precedenti si riporta di seguito una tabella che riepiloga le diverse

modal i tR di selezione del personale dell Narea format:i
PRINCIPALI .
TIPOLOGIA DI PROCEDURA DI MODALITA DI
RIFERIMENTI
AFFIDAMENTO AFFIDAMENTO AFFIDAMENTO
NORMATIVI
Esperti e Tutor Awviso di selezione
) Art. 53 del Decreto i
appartenenti alla L interno al | . .
_ L Legislativo 30 marzo i ) Lettera di incarico
medesima Istituzione Scolastico, pubblicato su
) 2001, n. 165 )
Scolastica sito webdella Scuola

Art. 35 del Contratto
Collettivo Nazionale di

Avviso di selezione

Espertie Tutor rivolto a personale di altri
Lavoro del 29 novembre ; ;
appartenenti ad altre 2007 ch q II.SS., pubblicato sul sito | gttera di incarico
, che prevede
istituzioni scolastiche P webdella scuola ed

I'Nistituto  ayentuale comunicazione
collaborazioni plurime agli alti 11.SS.

Art. 7, comma 6, del
Decreto Legislativo 30  Avvisoad evidenza

. ubblica rivolto a
Esperti e Tutor esterni =~ Marzo 2001, n. 165; P 8 Contratto di lavoro
alla P.A personale esterno, AUONOMO
o Art. 40 del Decreto pubblicato sul sitoweb
Interministeriale n. 44 del yaj1a Scuola
2001
) i Contratto di lavoro
) . Ricerca e selezione della Lo
Circolare della Presidenz _ autonomo (se trattasi di
. .. . figura professionale
. L del Consiglio dei Ministri ) personale esterno
Albi/Elenchidei . ) all Ninterno ) )
. I Dipartimento dela _ ) . all Nistituz
formatori i ) Elenchi, nel rispettojnter L
Funzione Pubblica n. . L o lettera di ircarico (se
alig del principio di .
2/2008 del 11.03.2008 trattasi di personale

rotazione degli incarichi.
interno)

Selezione dei fornitori

mediante procedure di = D.Lgs. 18 aprile 2016, n. Svolgimento di procedur¢ )
Contratto di appalto

evidenza pubblica di ben 50 ad evidenza pubblica
e servizi
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in funzione delle peculiaritdi alcuniprogetti e delle loro finalita, ltre alle disposizioni di cui sopra cl@anno
carattere generalesi richiamanadi seguitotaluni casi specifici:

Casi specifici
V AV Vi si rel ativi-Lawbrdo Nal t ernanza Scuol a
| percorsi di alternanzescuolalavoro prevedonoc he | Ni stituzi one s

direttamente la struttura ospitante purché coerente con le finalita del percorso formativo. Inolt
previsto il coinvolgimento siadi tutor scolastici sia di tutor esternrappresentanti delle strutture
ospitanti e indicati dalle medesime strutture, che accompagnano le studentesse e gli studen
percorso formativo e forriconoloro momenti di orientamento per presentare le caratteristiche,
opportunita e le potenzia® che il territorio o il settor
offrire.

E possibile prevedere altresi una figura o un esperto, internoo esteqna @ st Nul t i mg
professionalitf all Ni nt er nca chd possh assesequalifitato )cor
un facilitatore dell Nalternanza per agevo
nella fase di costituzione delle reti, di individuazione delle filiere produttive e delle reti di stru
ospitanti che le rappresentano.
Nel |l Nambito dei p e r ¢ o rosuna spkcificafcbnfigrirazioeenrap@esehtata
da quelli in favore degli allievi degli Istituti Tecnici Super(idrs). Talercorsi sono realizzati dall
scuola statale capofilanel quadro della rete costituita che fa riferimento alla specifica fondazion
riferimento, in collaborazione con imprese, universita/centri di ricerca scientifica e tecnologica
locali, sistema scolastico informativo. Considerata la particolarausitrazione degli ITS, si precis

che in quest. c a s i uellaMisunai retenegpersantd, plv o i ge i d 0 az
delle strutture operative e effettuata dirkamente dalla scuola capofilam e | | Nambi t o
appartenentiaisgget ti dell a rete costituita presso{¢

| percorsi di Alternanza scuola lavoro possono prevedere, in presenze diumero didestinatari
superiori a diet; la presenza di un Tutor accompagnatore. Si precisa che a tale figura puo €
riconosciutosolo il rimborso dei costi relativi al trasporto, vitto e alloggio

V Avvisi per orientamento formativo e riorientamento
| percorsi di orientamento prevedono il ricorso a partenariati e collaborazioniAraministrazioni
centrali e locali, associaziorigndazioni, enti del terzo settore, universita, centri di ricerca, opera
gualificati, reti gi B present. a | i neleispetto del
principi comunitari di parita di trattamento, non discriminazione, tde&oncorrenza, trasparenza
proporzionalita,pud avvenire direttamente in funzione degli obiettida perseguire
La peculiaritadei percorsi di orientamento, tendente a mettere in contatto il mondo scuaar il
mercato del lavoro ele universita richede una definizione di un partenariato coerente con
definizione degli obiettivida raggiungere In questo casamon € necessario attivare le procedure
evidenza pubblica in quanto il persondiermativo dacoinvobere vienei ndi vi duat o
partenariato.
Il progetto prevede il coinvolgimento di tutor scolastici in compresenza esperti del mondo de
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\Y,

| avoro, della formazione e dell NuniversithBh
di scuole secondarie superiorifiiversita che presentino agli allievi le diverse offerte del sistemg
istruzione e della formazione e le opportunita lavorative offerte dal territorio e dalle nuove fron
del | Neconomia, con particolare attenzione
Avvisiche prevedono percorsi linguistici

Per la docenza ai corsi di lingua straniera, nella procedura di selezione deve essere attribuita
assoluta ai docent i ©madre | inguado, val e
familiare o vissuto linguistico, abbiano le competenze linguistiche ricettive e produttive ta
garantire la piena padronanza della lingua straniera oggetto del percorso formativo e che ¢
documentino:

a) di aver seguito il corso di studi e conseguiteelativi titoli (dalla istruzione primaria alla laure
nel Paese straniero la cui lingua é oggetto del percorso formativo;

oppure

b) di aver seguito il corso di studi e conseguito i relativi titoli (dalla istruzione primaria al dip
nel Paese stranies la cui lingua & oggetto del percorso formativo e di essere in possess
laureaancheconseguita in un Paese diverso da quello in cui & stato conseguito il diploma.

Nel caso di cui al punto b), la laurea deve essere, obbligatoriamente, accompagnatatd&azione

coerente con il QCER ©Quadro comunhe eur op€

Enti Certificatori riconosciuti internazionalmente qualora non si tratti di laurea specifica in ling

letterature straniere. Per i percordormativi finalizzati al raggiungimento della certificazione B2

QCER l'esperto deve essere in possesso di una certificazione di livello C2; per tutti gli altr

I'esperto deve essere in possesso di una certificazione almeno di livello C1.

Inasenza di candi dature rispondent. ai punt

| Navvi so oppure fare ricorso ad espert.i en

di laurea specifica in lingue e letterature straniere censita in Italia. Il certificato di laurea de

indicare le lingue studiate e la relativa durata. La scelta terra in considerazione solo la lingua o

della tesi di laurea.

In mancanza di risorse interneon le caratteristiche richiestel N1 s t isdolastica ttolage de

modulo dovra selezionare il madre lingua attraverso awviso ad evidenza pubblica mediantsma

delle seguenttipologie:

a) emanazione di un avviso ad evidenza pubblica, a cui possono risporgtdtepersone
fisiche. In questo casoal valutazione avverra attraverso la comparazione dei CV
acquisire agli atti. In tale avviso dovranno essere definite le professionalita
competenze necessarie, i criteri di selezione ed i punteggi previsti.

b) emanazione di un avviso ad evidenpaubblica, a cui possono rispondere solo persc
giuridiche (scuole di lingua, istituti linguisticitcd. Lacomparazione avverra secondg
criteridefinitidal | Ni stituzioneelslcNdawasitsaca ed i

Avwvisiche prevedonda formazione delpersonale della scuola

Nei casi in cui e previstala formazione del personale della scuolad(es. &. Avviso 6076 del

04.04.2016) data la complessita ed i livelli da raggiungere con la specifica formazione, la sel€
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degli esperti e dei tutopud avvenire mediante tre possibili procedure:

a) emanazione di un avviso ad evidenza pubblica, a cui possono rispondere rispettivamente p
fisiche, docenti interni ed esterni et In questo caso la valutazione avverra attraverso
comparazione dei CV da auisire agli atti. In tale avviso dovranno essere definite
professionalita e le competenze necessarie, i criteri di selezione ed i punteggi previs
potranno individuare esperti anche con riferimento alla diversita dei moduli e dei destin
dovranno inoltre essere indicate le ore di formazione, I'importo ed ogni altro criterio uie
necessario (cfr nota 1588 del 13.1.2016 Linee guida).

b) utilizzazione di el enchi di formator.i
procedure gia esperite nelle more della presente autorizzazione (cfr. punto 5 della nota pr
4603 del 3 marzo 2016t pi ano nazionale per l a scuol
5.4.2016. I n questo caso | NespadttqNiateln

elenchi senza necessita, da parte dello Snodo formativo territoriale, di effettuare altra proce
di selezione. In mancanza totale o parziale di formatori/tutor gia selezionati, gli s
ricorreranno al | Nicasoprasimdicatachel espettaddelle pracedpre firdvi
sia a livello nazionale che comunitario.

¢) ove si voglia affidare a soggetti giuirict i I Ni nt er o (Wn&versitdoasssctziohipentin
formazione esperti della materia etf), si dovra ricorrere ad ungrocedura ad evidenza pubbilig
secondo le disposizioni del Decreto Legislativo 18 Aprile 2016, N.IBQal caso & possibil

mettere a base dNasta esclusivamente | Ni
caricodé | Ni sti tuzione scolastica gl aspett.i
Si evidenzia che | Naffidamento di un appal

la gestione di progetti finalizzati alla formazione dei docenti, dirigenti o personalkadcuola, ¢
progetti di particolare complessita.
In tal caso, in considerazione della necessita di garantire la piu alta qualita della forma
I Ni stituzione scol astica puif ricorrere di
economici se@a preventivamente espletare procedure per la selezione del personale.

I n tal caso appare possibile indicare com
formazione ed eventualmente il materiale didattico specifico, dovendo rimanere ad estdusirico
del | Ni stituzione scol astica t ut-tantabily b igestiansli
Pertantonon ¢ prevista | a possibilitRB di affid

Specifiche disposizioni per i pgetti di rete in partenariato

Sono consentiti progetti di rete in partenariato con diversi soggetti.
Il partenariato € una forma di collaborazione/compartecipazione di piu soggetti che condivi
finalita e obiettivi di una operazione (progetto), sia partecipando attieate alle diverse fas

attuative dell Noperazione stessa (partner

specifico fabbisogno/interesse di cui sono portatori (partner promotori o stakeholder).

| progetti di rete devono essere specificamente @ v i st i nell Navviso de

Le condizioni di un progetto di rete sono le seguenti:

- deve essere individuata | Nistituzione sc¢d

- I Nistituzione scolastica capofila deveila
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rendicontazione, la conservazione della documentazioni.eIn nessun caso puo affida
risorse finanziarie ad altri soggetti. Non pud esserci nessun trasferimento di fondi.

Presupposto essenziale del par t émspettivi audlioe Iz
quantificazione delle attivitB in fase di
pertanto:

o il progetto viene proposto dalla scuola capofila ma deve contenere i partner, i destinatg
distribuzione delle attivta, le modalita di intervento, i risultati conseguibili;

il progetto deve essere corredato dal |l N
le uniche spese ammissibili per i partner sono limitate alle ore di formazione ed al mate
didattico necessario e finalizzato allarealez i one del | Ni nt ervent

Nel caso di progetti a costi reali anche i partner operano a costi reali senza possibilita di rica
sono assoggettati a rendicontazione delle eventuali spese da loro effettuate a prescinder
eventuali obblighi diatturazione interna.

Nel caso di progetti attuat.i attraverso u
Regolamento comunitario si operera alle stesse condizioni dei costi reali.

| partner sono soggetti agli stessi adempimentimionitoraggio della scuola capofila.

Il rapporto tra i soggetti non & configurabile, in questo caso, come delega a terzi.

La sostituzione di un partner in corso dNg
val ut azi one e Autotitiodi Gegtiongche valatera, di eoltalinNolta le circostanze
la motivazione della richiesta.

V Awvisi che prevedono la realizzazione di seminari, convegni, etc

Per gli avvisi finalizzati alla realizzazione delle attivita di comunicazione (semawregni etc) €
che prevedono i pasti tra i costi ammissibili, in questo caso, le istituzioni scolastiche autori
possono affidare tale servizio agli Istituti Alberghieri senza superare il parametro econo
attribuito a tale servizio- cfr. Avviso 1052 del 2.2.20176Scuol e pol o a sup
comunicazione e delle modalita di attuazione del PON per la Saola

V Awviso © Rort in classed’

Per quesb avviso, riservato alle istituzioni scolastiche di primo ciclo delle Regioni Basili
Calabria, Campania, Puglia e Sicille, t ut or scol astico ¢ affi a
capace di fornire supporto organizzativo/metodologico/didattico, secondo le linee programmat
dettate dall NOrgani smo Na=zisemalee c@®®&p @retr 4a |
sportivo esterno le istituzioni scolastiche hanno la possibilita di reclutare tale personale utilizz
gl i el enchi definitiwvi regional i degl i as
scuol primariat anno scolastico 20172018, pubblicati sui siti istituzionali degli Uffici scolast
regionali.

V Awvisi che prevedono mobilita transnazionale

Qual ora | Nistituzi one s oltellaparte formativai anchesi sedvizi gua
vitto, all oggi o, sistemazione in | oco, t tc,
dovra procedere alla selezione dei fornitorlrrispetto delle disposizioni di cui alllys 50/2016 e
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successive modifiche o integrazione.

Nel caso dei progett.i che prevedono | a mob
affidata, secondo norma, a tauoperator o agenzia di vggi con documentata capacita tecnied
professionale ed economicdinanziaria ed in regola con la documentazione DURC, selezig
tramite apposito bando di gara, previa verifica della presenza di convenzioni Consip o MEPA.
Le istituzioni scolastiche benefiarie sono tenute, altresi, a verificare che gli operatori selezio
siano in possesso dell Nabilitazione all o g
pri ma di procedere all Naffi dament ocurdtiga sia pex
viaggi che per laesponsabilita civile per eventuali danni a terzi.

A tal riguardo si richiamano le note di seguito descritte che costituiscono opportuno riferimentg
orientamenti e suggerimenti operativi: nota MIUR prot. 2209 d41.04.2012 e nota MIUR prot. 674
del 0302.2016.

Ulteriori disposizioni potranno essere contenute nei singoli avvisi.

6.2.5 Attuazione degli interventi e adempimenti del Beneficiario

n

'2014-2020 B Di sposizioni e istruzi
cofinanziate dai Fondi Strutturali Europei 20142020

oni

guesta fase, s dB |l uogo al | )¢artdlo svagmierdordelle attwifa pr o g e
formative, delle attivita gestionali e di tutte le attivita previste dal progetto stesso.

Si raccomanda la corrispondenza tra il progetto approvato e le attivitd effettivamente realizzate, salvo

eventuali richieste dimodf i ca che devono essere preventivamente f
Gestione.

Preliminarment e, ¢ necessario compilare | a sezi
data e protocol | o deplesupa perdafarmiturapdata di eonchusioneadel progetto.

(

one ©
dat a

Il completamento della prima sezione permette di avviare il progetto sul sistema informativo e permette di

intervenire sulle altre sezioni relative alle varie procedure a livello di progettdiveelo di singolo modulo

Il perfezionamento della procedura di avvidel singolo modulonel Sistema GPUe la conseguente
registrazione in itinere delle attivitd nel calendario, attivano il regispree r | a ri |l evazi

on

delle attivitastesse e dell a presenza dell Nelenco nominati
I Ni scr i zi onmominativiodelle Higure doemative Tutor ed Esperti, ciascuno per le proprie
competenze, sono tenuti ad alimentarg tempo realeil sistemainformativo GPU, registrando nel modulo
specifico le informazioni di avanzamento delle attividata di avvio effettivo delle attivita formative, come

programmate nel calendario validato. Da tale momento il tutotenuto a registrare tempestivamente tutti

dati di avanzamento fisico dell NattivitRB sino

rilevazioneal | Navvi o del modul o del | e val utazioni

al

e del

vo de

|l a c

curri

matematica, lingue straniere e scienze) dei corsisti, rilevazione alla conclusione del modulo stesso delle

medesime valutazioni curriculari nuovamente riferitealrricolo scolastico degli studenti, rilevazione degl|i
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altri dati prevsti per i risultati attesi dellospecifico avviso, indicati in candidatur@monitoraggio

qualitativo)
rilevazionedelle attivita e delle presenze per ogni giorno di calendario;

caricanento a sistema, laddove previsto, di project work, test e altra attivita documentabile.

La rilevazione delle presenze quotidiane riguarda sia gli allievi partecipanti che le figure professionali ed
avviene per ogni giorno calendarizzato. La rilevaziomeid d at i di avanzamento del | N
prevede le seguenti modalita di raccolta e registrazione nel Sistema GPU: per ogni giorno calendarizzato il
sistema GPU mette a disposizione un foglio stampabile del registro che contiene gia i namiideat corsisti e
relativo spazio per contrassegnare la presenza con un flag, il tutor abilitdtsistema GPU provvede alla
stampa del foglio registro per il giorno di riferimento e alla compilazione/raccolta delle seguenti informazioni:

presenze parteganti (flag);

sede di svolgimento;

orario di inizio e fine attivita formativa del giorno;

per ogni ora di lezione: breve descrizione attivita/lezione, nominativo delle figure formative presenti e

relative firme.

Per ogni giornata di attivita svolta, il tar abilitato al sistemaGPU provvede tempestivamente a:

registrare su GPU le informazioni raccolte su registro cartaceo/elettronico;

effettuare | Nupload del foglio del registro cartace

formative coirvolte nel giorno di riferimento.

A chiusura dellattivita formative del singolo modulpil tutor inseriscde rilevazioni previste dal monitoraggio
qualitativo (schede di osservazioni ex post, valutazioni curriculari, indicatori trasversali e di progette)
previsto facilita la compilazione dei questionari di gradimento degli studenti al fine di rendere possibile il
perfezionamento della chiusura del modulo

Tutte le attivita/presenze devono essere tracciate sul registro cartaceo e tempestivameegistrate nel

sistema informativo GPU. 1 mancato inserimento in
stampa del foglio di registro relativo al giorno successivo di corso. In tal ,chsistema GPU segnala lo
scostamento rispettoalc@ ndar i o validato e il conseguente stato di

La registrazione puntuale attraverso il sistema informativo GRlire ad essere obbligatorigdappresenta un

utile strumento di gestione in quanto permette alle istituzioni scolastiche dimonor ar e | Nandament
attivitRR e misurare | Navanzamento del ri coneiamoi mento
finanziarioaut ori zzato nel |l Ni potesi di riduzione dell e ore

effettivamente frequentate dai partecipanti.

LNattestato finale pufi essere rilasciato solo ai pa
percorso formativo.
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Si precisa che uplora il nhumero dei partecipantscenda al di sotto del minimaiove per due incontri
consecutivi, il corsajopoi | secondo incontro consecutivo, deve esse
scolastica deve darne i mmediata comunicazione all NAut

Per quanto riguarda i casi specifici (ad es. piccoddeiscomuni montane, etc.tome ga indicatq il numero

minimo dei parte@anti & pari adotto. Qualora tale numeraminimo dovesse diminuireper due incontri

consecutivil Ni sti tuzione scolastica sospende il ihtodr so e r
Gestione per successivprovvedimenti.

Solo nel caso in cui il progetto sia a costi reldiore di formazione e le spese generali di questi due ultimi

giorni rientreranno nel conteggio complessivo del costo ammesso a rimboll. caso dei prog#i a costo

standard la chiusura anticipat@omporta chel[Na r e a f @rappartata a aumero di ore effettivamente

svolte e | Narea gestionale calcolata sulla base delll e

Pertanto, per evitare di incorrere nella chiusura a
tempestivamente il Dirigente scolastico del progressivo decremento delle presenze affiscdngo adottati i
necessari provvedimenti.

Il sistema infomativo GPU consente una verifica automatica del raggiungimento della soglia minima di ore di

frequenza ai fini del |l Nammi ssibilitf all NAuotted t at o f |
Gestione Tale aspetto €& particolarmente imptante ai fini dei rimborsi nella rendicontazione a costi
standard.

La durata delle attivita progettuali

Ai fini dell NammissibilitB della spesa dei progett.i F
durata dei percorsi formativiPer durata si intende il numero di or& cui ogni utente deve partecipare. In

proposito, il numero di ore previsto per una determinata azione deve essere garantito senza alcuna
possibilita di diminuzione arbitraria, per non incorrere nella inammissibdiéla spesa. Si precisa, pertanto,

che se il percorso formativo richiesto & di 60 ore, lo stesso non pud essere suddiviso, per nessuna ragione, in

due distinti percorsi da 30 ore.

Al fine di garantire agli allievia completa fruizione del percorso formab i singoli moduliandrebbero
completainel | Nanno scol asti co i nCiocparigaragtirei chesiltpercersoifornsatvo 0 st af
abbia efficacia e validita per lo stesso anno scolastico.

6.3 Fase di esecuzione della spesa

6.3.1 Regole diammissibilita della spesa del Fondo Sociale Europeo

Le spese sono ammissibili a una partecipazione dei Fondi Strutturali e di Investimento Europei (SIE) se sono
state sostenute da un beneficiario e pagate tra la data di presentazione del programma aftan@@sione
ovvero trail 1° gennaio 2014 e il 31 dicembre 2023.
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Un'operazione pu0 ricevere sostegno da uno o piu fondi SIE oppure da uno o piu programmi e da altri
strumenti dell'Unione, purché la voce di spesa indicata in una richiesta di pagamentorpabdrso da parte

di uno dei fondi SIE non riceva il sostegno di un altro fondo o strumento dell'Unione, o dallo stesso fondo
nell'ambito di un altro programma.

Le spese ammissibili sondisciplinatedalle seguenti norme:

- Regolamento (UE) n. 1304/2013 d®arlamento Europeo e del Consiglio del 17 dicembre 2013, relativo al
Fondo sociale europed ar t . 13 6AmMmissibilitB delle speseO e C
gestione finanziari aQO;

- Regolamento (UE) n. 1303/2013 del Parlamento Europeo e dahsiglio del 17 dicembre 2013, recante
disposizioni comuni sul Fondo europeo di sviluppo regionale, sul Fondo sociale europeo, sul Fondo di

coesionet arti col i 65 e seguenti e CAPO 111 OAMMIi ssi bil it
I nol tre, | Neagspesé &isciplindatabniche ih baeed nbrme nazionali che integrano i Regolamenti
sopra citati.
In particolare, Nar t . 65 del RAGgOBaAMONBo stEdB) | i sce che | Nammi

determinata in base a norme nazionali, fatte salve nwr specifiche previste nel citato Regolamento o nelle
norme specifiche di ciascun fondo, o sulla base degli stessi.

A livello nazionale sara emanato apposito provvedimento in materia di ammissibiéfia spesa, cui i
beneficiari dovranno attenersi.

Le nodalita di rendicontazione e di rimborso, con particolare riferimento agli interventi finanziati dal
Fondo Sociale Europeo

Prel i mi narmente all Nanalisi di ammissibilitB ¢
/| Narticolo 67 del Regol amento (UE) 1303/2013
posSsono assumere una delle sequenti foan

a) rimborso dei costi ammissibili effettivamente sostenuti e pagati unitamente, se del caso, a contrib
natura e ammortamenti;

b) tabelle standard di costi unitari;
¢) somme forfettarie non superiori a 100 0000 EUR di contributo pubblico;,

d) finanziamenti a tasso forfettario, calcolati applicando una determinata percentuale a una o piu cate
di costo definiteoO.

In applicazione del richiamato art. 67, per quanto riguarda le azioni del PON Scuola 2lI90 cofinanziate

dal FSE sono previstén funzione dello specifico avvisple seguenti forme di rimborso:

A)rimborso dei costi ammissibili effettivamente sostenulLpsti real);

B) tabelle standard di costi unitalCsti standardizzat);

C)finanziamenti a tasso forfettario calcolati agicando una determinata percentuale ad una o piu categor
costo definite fasso forfettario);
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D) somme forfettarie, non superiori a 100.000 EUR di contributo pubblieprti forfettari ).

Per la tipologiaA) vengono rimborsate le spese effettivamente sostenute e ammissibili certificate
beneficiari all Ninterno del Sistema [ nf or maitailay
documentazione probatoria della spesala convalida, da pat dAetoritadi Gestiong delle certificazior
ricevute, é legata alla verifica dei documenti giustificativi forniti.

La tipologiaB) prevede il rimborso sulla base di costi standamyvero diimporti riconosciuti sulla base de
realizzazione fisicae procedurale del progetto (es. numero di ore di formazione effettivamente svo
numero di allievi/destinatari partecipanti), senza la necessita di presentare i documenti giustificativi di s
La tipologiaC)riguarda rimborsi delle spese di proget(escluse quelle del personale) calcolati applicando
determinata percentuale (fino ad un massimo del 40%) al valore dei costi del personale diretta
Impiegato nel progetto.

La tipologiaD) riguarda il rimborso a fronte di costi quantificati a#verso indagini di mercato o tipologie
operazioni analoghe.

S/ precisa che, con riferimento a tutte le precedenti modalita di rimborso, i contributi non possono sup.
massimall indicati, per ogni tipologia di costo, negli avvisi di riferimento.

Le operazioni per le quali il contributo non superi i 50.000,00 EURO devono essere rimb
obbligatoriamente a costi standard (art. 14 del Regolamento CE 1304/2013).

Con riferimento alle sopra descr it haepresoin cangderaziors
le tipologia di spesa indicate alle lettere A) costi reali e B) costi standard

6.3.2 Spese ammissibili e massimali di spesa
LNammi ssibilitfB della spesa dei progett.i finanzi ati
rendicontazione e rimborso.

Pertanto, nel seguito si evidenziano le spese ammissibili in base a: rimborso a costi reali e costi standard.

6.3.2.1 Rimborso a costi reali

Il imborso a costi reali implica che il beneficiario presenti la documentazione relativaalatta attuazione

del Il Nintervento e | Nintera documentazione giustificat
Gestione irsitmbtaurzseo nal Isd ol astica i costi ammi ssi bili r
Sociale Eupeo.

Di seguito si illTustrano |l e tipologie di spesa ammi s
reali.

Costi Area formativa

Tali costi riguardano quelli previsti pefe figure professionali coinvolte nelle attivita formative
d Nla/laboratorio/stage, in particolare per:

esperti;
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tutor.

La spesa ammissibile &€ commisurata alle ore di formazione di esperti e tutor, che devono essere aggiuntive

rispetto al curriculo scolastico. Le ore aggiuntive possono essere realizzate anche riebipesstivo. Nulla

dovuto all Nesperto e/ o al tutor per |l a eventuale pa
scolastica in merito alla realizzazione del progetto in quanto tale attivita rientra nel suo incarico.

Le ore prestate da esp# e tutor devono essere sempre documentate da apposito documento probatorio del
lavoro effettuato (registro firme, time sheet,te.).

Nel contratto/incarico con gli esperti, si ritiene opportuno inserire apposita clausola che preveda la
corresponsione dke sol o ri mbor so del | e spese effettivamente
prestazione dNopera a causa di fenomeni non i mputab
astensione di tutti i corsisti, &).

Nel caso di improvvisampossiblita allo svolgimento delle attivita da pte di esperto o tutorin una

determinata data, | Ni sti tuzi one scol astica provvede al |l a S0Ss
graduatoria di selezione. Se I NimpossibilitB perdura
del corso.
Per il personale selezionato con procedura imia,| Ni ncar i co si formalizza con il
scolastico.

| documenti devono essere caricati sul sistema informativo.

I massimali di spesa perjdersonaled el | Narea formativa sono i seguent.i
ESPERTG2 70, 00/ h omni comprensi vo,;
TUTOR2 30, 00/ h omnicomprensi vo.

Spese di Direzione e Coordinamento

Le spese di direzione e coordinamento riguardano le attivita svolte dal Dirigente Scolastico per la

supervisione e il monitoraggio della corretta programmazione e attuazione delle #itptiogettuali.

I massimale relativo alla spesa per le attivita svolte dal Dirigente Scolastico fa riferimentcCaitalaredel
Ministero del Lavoo n. 2 del 2 febbraio 2009 chprevedemax2 150, 00/ g/ ornata singol a,
netto di eventuale IVA e della quota contributo previdenziale obbligatoriamente a carico del committente.

Nel caso in cui la prestazione giornaliera sia resa in maniera parziale, si dovra procedere ad una
riparametrazione del compenso, assumendo come riferimento la giornata lavorativa di sei ore.

Gli incarichi aggiuntivhon obbligatoridel Dirigente Scolastico sonogeo | ament at i dal | Nart
165/2001 e ss.mm.ii. nonché dall'art. 19, comma 3, d&CNL 11 aprile 2006 e dal comma 4 della medesima
disposizione che & stato modificato dall'art. 10 del CCNL 15 luglio 2QC®, nota AOODGERIEB115 del
18.12.2017).
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Per questi i ncari chi il Dirigent e s cacitatosallaipreventiga t enut

autorizzazione dalla Direzione Scolastica Regionale di competenza.

| compensi spettanti ai dirigenti scolastiper attivita svolte su progetti finanziati dal POhbn sono soggetti

al versamento del 20% al fondo nazionale, in gioa per effettodel | Nar t . 80 del Regol ament
confermato con l'art. 132 del RegolamentfiJE) n.1303/2013, cosi come precedentemente chiarito dalla

circolare MIUR Dipartimento per l'istruzione Direzione Generale per il personale scolastidJfficio Il-prot.

16139 del 6 ottobre 2008, l'intero compenso, fatte salve le ritenute previdenziali ed assistenziali, spetta ai

dirigenti scolastici.

Costi del personale scolastico (organizzazione e gestione del progetto)

LNarea gesti cwrnal d ec csnpperseen ddee | personale coinvolto nel
sia le altre spese strumentali al buon esito del progetto (es. materiale didattico, di consutog, e

Le spese del personale coinvotHlebl NepéNarganéezpasgbone
esempio, le seguenti figure:

Direttore dei Servizi Generali edAmministrativi (DSGA)

personale scolastico (personale docente, ausiliario, amministrativo tecnico) coinvolto a vario titolo

nella gestione del progetto.

Tutte le oreprestate a vario genere dal personale sopra indicato devono essere sempre documentate da
apposito documento probatorio del lavoro effettuato (registro firme, time shedt.¢ Detto documento deve
essere caricato nel sistema informativ®IB.

Nel |l Nambito delle spese di gestione del progetto, il
previsto, € facoltatvoCon | Nescl usi one del DS GA, motivata dall o
scelta del personale interndeve avvenire nelispetto dei principi di trasparenza e parita di trattamento Cio
comporta che | Nincarico possa essere conferito soltan
di selezione interna ovvero, per quanto riguarda il personAld A , nell Nambito della pro

lavoro annuale del DSGA approvato dal Dirigente Scolastico.

Il massimale di costo é stabilito dalle tabelle 5 (docenti) e 6 (ATA) del CCNL di catggaimente in vigore

Altre spese di gestione

Oltre alle spese del personale, sormmmi s si bi | i i n dlte rspeseogasdonali, edmle ddh v v i s o
esempio:
A materiale didattico, di consumo e di cancelleria in quantita compatibile con la tipologia e la durata del
corso. Se si tratta di materiale dsonsegnare individualmente ai discenti, la scuola deve acquisire le firme
per ricevuta da allegare alla fattura di acquisto dello specifico materiale. Il materiale e la quantita utilizzata
devono essere compatibili con la tipologia e la durata del corso;

A spese per le certificazioni linguistiche e tecnico informatiche;
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A attrezzatura didattica o strumenti indispensabili alla realizzazione delle attivita formative nei limiti della

voce di costo specifica;

>

spese per eventuali gare (pubblicazione su GURI/GUUE);

affitto, noleggio, leasing di attrezzature strettamente limitato al tempo di attuazione dello specifico
intervento;

A costi indirett!® (spese telefoniche, postali, di riscaldamentotce ovvero non riferibili direttamente
all'operazione ma collegati alle atfita generali dell'istituto scolasticamputabili pro quotaall'operazione

attraverso un metodo equo, corretto, proporzionale, e documentabile;

>

spese per i pasti;

un pasto per gli allievi pendolari che, considerata la distanza dal loro luogo di resideanapotrebbero

rientrare a casa e ritornare presso listituto scolastico in tempo utile per il corso di formazione

pomeridiano;

A spese afferenti indumenti protettivi come tute, camici, stivali, guanti, occhiali, caschi, schermi, dotazioni
antinfortunistiche ove pertinenti;

A eventuali spese di viaggio e soggiorno sostenuti dagli esperti per progetti in riferimento ai quali il

reperimento locale di esperti puo risultare difficile per le tematiche oggetto di formazione e per progetti

realizzatiin ambito territoriale caratterizzato da isolamento e perifericita; il rimborso per I'uso del mezzo

proprio non & ammissibile;

>

Attivita di consulenza e ricerca ove espressamente indicato dallo specifico awviso;

assicurazioni aggiuntive per i rischi everimente non coperti dalle polizze assicurative dell'istituzione

scolastica o per allievi dei corsi che non siano piu coperti da altra assicurazione con particolare riguardo

agli allievi che abbiano concluso il ciclo scolastico

A IVA solo quando non possa ssre, in qualsiasi modo, recuperata dal beneficiario.

Le spese gestionali devono essere tutte documentate e comunque non e possibile superare il massimale
previsto per | Nintera area gestional e. Clenecasdarfoer i ment
per il funzionamento e la gestione deve essere compatibile con la tipologia e la durata del corso. Ove
necessario &€ ammissibile la spesa per le assicurazioni, le spese di viaggio, di trasporto e soggiorno, nei limiti

consentiti dalla normatia vigente Nella gestione a costi reali qualsiasipesa deve esseresempre

13 A titolo esemplificativo, al fine di determireil costopro-quota delle spese telefoniche di un modulo da imputare alla realizzazione dei
progetti PON si suggerisce la seguente modalita di calcolo :

totale spesa annua delle bollette telefoniche

- - - =COSTO PROCAPITE
numero complessivo degli alunni deBcuola

Pertanto, individuato il valore del costo pro capite, moltiplicato lo stesso per il numero degli allievi di un modulorsirgeteprequota
del costo delle spese telefoniche .

Mi nistero dell NI stru®Ricescae, del |l NUni versi
Direzione generale per interventi in materia di edi | i 53
per | Ninnovazione digitale



FONDI
JTRUTTURALI on
T— EUROPEI 2014-2020 ey Di sposi zioni e i struzioni

PER LA SCUOLA - COMPETENZE E AMBIENTI PER UAPPRENDIMENTO (FSE-FESR) cofinanziate dai Fondi Strutturali Europei 20142020

documentata con fattura, ricevuta o scontrino fiscale, nel caso di viaggi, con la presentazione ti@ii di

viaggio.
Pubblicita

La pubblicita &€ una spesa obbligatoria, compeevisto dal Capo It art. 115 del Regolamento (UE) n.

1303/2013 edal | NAl Il egat o XI | ©l nformazioni e .lcacspesané cazi or
ammi ssibile a condizione che i prodotti, digihtéperart i col
Fondo, i mani fest.i mur al i e ogni altro prodotto sia
Programma Operativo Nai onal e nonche dall Nindicazione <c¢che sono

Operativi finanziati con i Fondi Strutturali Europei. Tale azione é finalizzata alla pubblicizzazione degli
interventi. E necessario chiarire che le azioni pubblicitarie sonalfizate a comunicare al pubblico e ai

destinatari che le iniziative formative sono state finanziate con i Fondi Strutturali Eurdepubblicita che si

discosta dalle caratteristiche richieste dai Regolamenti Comunitari comportamda conformitae puo, di
conseguenza, determinare | NinammissibilitfB della spes

Viene richiesta | Nesposi zi on etargakdpliativa peemamente visibile Egie di f i c
dimensioni appropriate che riporti il codice del progetto e che sia dotataedediratteristiche tecniche del
materiale pubblicitario

Tutti i documenti (informatoe|l et t roni co o cartaceo) prodotti nel | Nai
riferimento obbligatorio al cofinanziamento del FSE

Con riferimento alle spese diubblicita, nel caso diricorso a esperti di settore, individuafa seguito di

procedura di selezionad evidenza pubblical massimaleg p ar i a 2 70,00/ h omnicompr €

6.3.2.2Costi standard
LN AutoritfB di Gestione ha adostandardmisensiddia st efhda del s B

UE 1303/2013, (if. Decr et o del Dirigente prot. 14207 del 2.11.
opzioni di semplificazione dei c0s2t0i2)O0FCBE nel |l Nambit o
Nel | Na rabgestomn ed ale i costi standard si ritiene opportuno

duplice modalita di trattamento dei rimborsi nei confronti dei beneficiari e della Commissione Europea.
In particolare ® i confront i AUTGRITA BleGE®NEadnitadar metodolpyia definita secondo
Il NArt. 67 del Regol amento U. E. 1303/ 2013 che ha previ
come appresso definite:
UCS Formazione: 70,00/h per Esperto, 30,00/h per il Tutor
UCS Gestione: 3,47/hllievo
UCS OPZIONALE Mensa: 7,00 g/allievo
UCS OPZIONALE Figura Aggiuntiva: 30,00/h Figura aggiuntiva

I n tal e Auontdt disGestionelrN conosce un contributo al I Ni st
all Navanzamento procedurparloeg eet tfoi,s inteod i daenlt|egalaedtpipviitcla z¢
di costo wunitario (UnitR di Costo Standard o UCS) d
scol astica, pertanto, document a | Ne fcbreedotdeidawumensiec uzi o

giustificativi di spesa.
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Nei confronti, invece, della Commissione Europeahtdrita di Gestiones econdo | Nart 14.1 del

Europeo 1304/2013, adotta la metodologia approvata corRegolamento Delegato UE 2017/2016 del

29.08.2017. Tale modalita fissa il costo unitar semplificato sulla base diinque tipologie. Ogni unita di costo
semplificato viene riconosciuta per allievo per | Nint
In tale ambito devono essere rispettate una serie di condizionitae riguardo, ella tabella seguente, si

indicang in relazione allecinque ipologie di operaziongele figure professionali obbligatorie previste, le
figure/attivita aggiuntive opzionali, le condizioni di ammissibilita e la documentazione obbligatoggette a

controllo:

) . . Atvita/Figure Qondizione di ammissibilitae
: : : Figure professionall . : : :
Tipo di operazione : : aggiuntive documentazione obbligatoria
obbligatorie

opzionali soggette acontrollo

1 Condizione di ammissibilita
(minimo eta 16 anni)

Registro firme figure professionali
Attestato finale partecipanti
Attestato figura aggiuntiva

Esperto Figura aggiuntiva

Formazione per adulti
Tutor

= (=4 =4 =4

Condizione dammissibilita
(Iscrizione al corso)

Registro firme figure professionali
Attestato finale

Attestato figura aggiuntiva
Attestato mensa

Attivita relative a
©Cittadinanz
dirittoQO

Esperto Figura aggiuntiva
Tutor mensa

Condizione di ammissibilita

=A|=2 =4 =4 =4

(Iscrizione al corso)
Registro firmefigure professionali
Attestato finale

Esperto Figura aggiuntiva
Tutor mensa

Formazione d

Attestato figura aggiuntiva
Attestato mensa

= (=2 =4 =4 =4

Condizione di ammissibilita
Formazione linguistica nel (Iscrizione al corso)
Esperto . . . . l
Registro firme figure professionali
Attestato finale

contesto della mobilita
. Tutor
transnazionale

Titoli di viaggio

= (=2 =4 =4

Condizione di ammissibilita
. ) ) . (Iscrizione al corso)
Tirocini (Stage) in ambito | Tutor aziendale e tutor| ) i i ) |
) . Registro firme figure professionali
nazionale del I NI stit )
Attestato finale

Attestato mensa

= (=2 =4 =4

Formazionelinguistica e . Condizione di ammissibilita
Tutor aziendale e tutor

tirocini (Stage) nel contestd del | NI stit (Iscrizione al corso)
e sti
della mobilita 1 Registro firme figure professionali
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Attivita/Figure Qondizione di ammissibilitae

: : : Figure professionali . . : :
Tipo di operazione e aggiuntive documentazione obbligatoria

obbligatorie . :
opzionali soggette acontrollo

transnazionale 1 Attestato finale
9 Titoli di viaggio

Nelrispetto delle condizioni sopra illustrate, di seguito si precisano le Unita di Costo Standard per ciascuna
tipologia di spesa.

Area formativa

I cost o del kijNtaeneenmltiplicandorie dre dvdarrata del modulo per il costo standard previsto

per ciascuna delle figure professionald:i coinvolte ne
viene rimborsata ad effettiva realizzazione e registrazione delle ore di formazione effettuate dalle singole

figure formative (esperti, tutor), mipendentemente dal numero di iscritti effettivamente frequentanti.

LNUnitR di Costo Standar d po8onnidomprehsivgur a del | Nesperto

I NUni t B3 di Costo St andar do0oOmenicompransifoi gur a del tutor ¢ p

Spese Area gestinale

INi mporto del | NAr ea gestional e di pende di retat ament e
met odol ogi a di calcol o, infatti, ¢ |l a seguent e: Numer
di Cost o St and & Necasgador pertamto, &sic@raretilfmaggior numero di presenze dei
partecipanti al fine di gar ant i rsiapeiillimboracsdelle spese del mb or s
personale gestionale coinvolto nella realizzazione del progetto (Dirigente @stico per la Direzione, il
coordinamento e | Norganizzazione; il DSGA e i+ per so

Contabile, altro personale interno, se necessario) sia jgenltre spese digestione (materiale didattico, di
consumo, certificazione linguistica e informatica, uso attrezzature, spese di viaggio e rimborsi, pubblicita,
Attivita di consulenza e ricerca ove espressamente indicato dallo specifico awstisp,

Si precisa <che, nel caso detfarpagogempl esasiovmstdeldtNamr
commisurato alla partecipaziondino ad un massimodi 20 allievi. Qualora sia presentaton progetto
caratterizzato daun numero inferioredi partecipanti per moduloj] sistema automaticamenteriparametra il

costo dell Narea gesti onal e.profettopron si riesce asgarantirala gresenzm d i r €
di tutti gli iscritti, il sistema applica una decurtaziomaé rimborso riferitoa | | Nar e a Ocrars tunquer a |l e .
valutare con attenzione gli impegrinanziari da assumere in relazioredle attivita gestionaliin quanto solo
all a conclusione dei modul i S i pufi avere | Neffettiva
Esempio piano finanziario
Totale
L Totale area )
Ore Allievi UCs Totale area Esperto Tutor ) complessivo
. formativa
A B C Gestionale E F Modulo
G=(E+F)*A
D=(A*B*C) (D+G)
30 20 3,47 2.082,00 70,00 30,00 3.000,00 5.082,00
30 18 3,47 1.873,80 70,00 30,00 3.000,00 4.873,80
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Costi aggiuntivi

Per alcuneazioni in conformita a quanto stabilito dallo specifico avviso, possono essere ammessi costi
aggiuntivi indicati di seguito:
servizio mensa;
viaggio, vitto, alloggio, in caso di stage o di soggiorno in uno dei Paesi europei, secondo le tabelle Erasmus
Plus;

figura aggiuntiva (mediatore linguistico, psicologo, etc.)
In particolare nel caso di rimborso a costi standard, sono previsti i seguenti costi aggiuntivi:

1. UCS mensaper giornataallievo:si basa sul numero di giornate previste per parteciparite 2 7, 00 a
partecipante/giornata di corso basata su tre ore. Qualora vengano previste giornate di corso di durata
inferiore alle 3 ore, il sistema calcolera comunque il costo aggiuntivo della mensa sulla base di giornate di
formazione di 3 ore.

GG allievi UCs2 Totale Mensa
10 20 7,00 1.400,00

La mensa viene riconosciuta per intero solo nel caso in cui il corsista partecipi ad almeno il 75% delle ore di

formazione. EN possibile che, nel caso in cui Il a r
aggiuntivi, tale servizio possa esserefigfato, senza superare felativo parametro economico, agli Istituti
Alberghieri AlIf i ne del l a di mostr azi on eestidpeolvedie adecmattereé lane del

specifica fattura se in possesso della partita IVA oppure una nota di addebito che riporti il numero dei
ragazzi, il numero dei pasti ed il costo pro capite sostenuto.

2. UCS figura aggiuntiva per bisogni specifici (mediatore linguistico, pslogo, figura specifica per target
group)1 ora per allievo

Tale fattispecieriguarda il costo inerenteuna figura dedicata per Jdra ad allievo(es. mediatore
linguistico, psicologo,te.) per il soddisfacimento di specifici bisogni (non pud coincidecen | Ni nsegnan
di sostegno);ogni partecipantepud usufruire di 1 ora, oltre il monte ore di formazione. Il costo orario &

guello previsto per il tutor (30,0@ .)

Nel caso in cui | Ni stituzione scol@marsapasat a,bbli Mutsicleil
figura aggiuntiva in uno o piu moduli ma, in fase di attuazione, abbia riscontrato che tale figura non &
necessaria, la scuola provvedera ad inserire nel sistema SIF la richiesta di modifica del piano finanziario
rinunciando a tée figura aggiuntivac i i deve avvenire preferibil mente al
in guanto cambia il costo unitario per allievo e comunque non oltre la fase di chiusura del modulo stesso.
LNAutoritB di ,gquiadi, ia orimedulane rilo framzéachento del progetto dandone
comunicazione all Nistituzi one ieneperlqaastd rigeaaa irséndzioi eden't

mensa ove sia stato richiesto e autorizzato.
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Costo orario allievi UCS/h Totale Figura aggiuntiva
30,00 20 1 600,00
30,00 18 1 540,00
3.Per |l e sole azioni di mobilitR all Nestero (corsi di

UCS Area formativa: numero ore x (70,00 + 30,00)

UCS costi diaria e soggiorn@ono derivati da quelli previsti per il Programma Erasmus Pkmno
differenziati tra allievi e staff e sono quantificati in base al paese e alla durata del soggibrno.

UCS Gestionewumero allievi x numero ore x 3,47

UCS trasporto sono derivati dalle tabelle chilometriche previste per il Programma Erasmus Plus,

differenziati tra allievi e staff e quantificatiin basdaNi nt.er vent o

In considerazione dellanovid del | a peculiaritB dell Nutilizzo dei co
finanziate dal PONsi ritiene opportuno suggerire BINi s t i t u z idopredisparreiloplare dirtanziara

con particolare attenzione prendendo in consideraziond progetto nel suo complessoQuesto al fine di

garantire | Nefficace utilizzo del |l e rnedelstessoinerc onomi c |
di sallineamento con | Nimporto autorizzato con particoao
Si fa presentein propositq che in nessun modo pufi essere agsiment at C
precisa altresi,che nel caso in cui si verifichi una eventuale economia | | Na mb i t oquektadevepr oget t

rimanere nei fondi finalizzati @uod essere destinatasia alla realizzazione di altre attivitd formative coerenti
conglialtrimoduls i a ¢ on | N atirtegzatires ¢ rzateriale eidatiidoln nessun caso tali economie

possono essere utilizzate per emolumenti a favore del personale.
6.3.2.3Rimborso in base al tasso forfettario

Nel caso diimborso in base al tasso forfettariog riconosciuto ammissibile a copertardei costi di gestione
il 40% dei costi del personale coinvolto nella realizzazione del progetto.

6.3.3 Spese NON ammissibili

Le spese non ammissibili per i progetti realizzati ne

importi spesi ma non iscritti nel Programma Annuadee | | NI st i t u adotato eonDelberddael st i ca (

Consiglio di Istituto e/o Decreto del Dirigente Scolastico);

Yt SNJ S &aLISaS RA GA (0 (tiizzaSe Thbelle debcask @nitari forinGll dalladCh@niissidn@duRiRa per il programma
Erasmus +pr tipologie analoghe di operazioni e benefic@airt. 67 comma, 5 lettera) del Reg. 1303/2013)
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spese non coerenti con le norme nazionali e comunitarie in materia di acquisti di beni e servizi;

costi relativi ad attivita di persone (denza, tutor, personale amministrativo e ausiliaridce e di gestione

organizzativa ed amministrativa se non prestate oltre il regolare orario di servizio;
prestazioni prive di regol are contratto d'opera, <co

prestazioni inassenza di una corretta procedura per la selezione degli esperti e delle altre figure previste
dal progetto;

progetti finanziati in mancanza della corretfaubblicita;si precisa che lpubblicitadegli interventi & valida

anche se effettuataacostozero con ri sorse proprie dell NIl stituzione

prestazioni per le quali non esiste un documento valido probatorio del lavoro svolto (registri firma, fogli di

firma, verbali, &c.);

acquisto di materiale non coerente con la tipologia del corso o conugnip quantita eccessiva rispetto
alla effettiva necessita per la realizzazione del corso (ad esempio, acquisto di un numero di risme di carta
incongruente con il corso, toner, cancelleria varia) precisa che il FSE non sostiene il costo del

funzionamerto ordinario degli istituti solastici;

spese ed attivita a titolo oneroso effettuate prima della data dbmunicazionedella relativa nota di
autorizzazione ai Direttori Generali degli Uffici Scolastici Regippalib b1 i cat a nel sito web
Gestione o oltre il periodo temporale di validita del Programma Operagatvo se diversamente indicato

nell e Disposizioni dell NAutoritR di Gestione;
acquisto di materiale non specifico per il corso;
spese sostenute per incarichi incompatibili tra loro;

spese per attivita totalmente delegate ad altrsi precisa che non puo essere messo a bando quadi
compet enza ssptwione fscolastica (hestionegNamministrativo gestionale, organizzazione

generale &c.);

costi per vitto, viaggio e alloggsuperiori a quanto indicato dalle vigenti disposizioni in materia (albergo di

categoria non superiore a tre stelle, viaggio in treno in seconda cladse); e
costi relati vi all Nuso del mezzo proprio;
spese non connesse con |gktiftdteeda provendocomeatplipnigioali at o e/ o n

pagamenti di premi assicurativi all'INAIL per gli allievi e per tutto il personale impegnato (comprese le fasi
di stage in azienda) dal momento che le attivitd organizzate nelllambito del PON sono da considerars

attivita scolastiche e, pertanto, godono della ordinaria copertura.

Nella gestione a costi standard, la richiesta di rimborso non rappresenta, come per i progetti a costi reali, la
dimostrazione, da parte delle scuole, dei pagamenti effettuatiuim determinato periodo temporale, bensi
costituisce la certificazione delle attivita effettivamente realizzate nei singoli moduli del progetto.
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Si precisa che possono essere escluse dalle autorizzazioni le istituzioni scolastiche che, pur trovandosi in una
posizone utile nella graduatoria, presentano delle irregolarita nella gestione amministrativatabile di
precedenti progetti.

6.3.4 Esecuzione della spesa

LNattuazi ondevedssdre ingpromtajacatiatmassima rapidita, efficienza e congruita della spesa. E
di fondamentale importanza che i progetti vengano realizzatitro i termini previsti dalle relative note
autorizzative.

Nel caso di ri mbor so a cooesldrale e sidica det progedtq attivaNlivcaita dia me nt ¢
erogazione del contributdn tal caso,d certificazione norcorrisponde a quella prevista per il rimborsocosti

reali, mediante la dimostrazionalei pagamenti effettuati, benstomporta larichiesta di riconoscimento degli

importi maturati sulla base delle attivita didattiche svolte.

Nel caso di rimborso a costi reali, completate le attivita previste, la scuola deve prontamente acquisire la
documentazi one di spesa (pera norfcliérelabonare r prospetti dil lmuidazpmee st at o
dell e competenze spettanti al personale interno e, in
certificazione della spesa, in modo da consentire lo svolgimento delle opportune verifiche earatti

| Nerogazione dell e quote di contributo.

Ai fini del pagamento delle spese, le istituzioni scolastichegmmo effettuare anticipazioni di cassa, qualora
di spongano di fondi di bil anci o, OV Ver osueceéssiopar.z ar e i
6. 4. 6 O©Erogazione delle quote di contributo al benefi

Si precisa che qualora una spesa sia riferibile arpaduli/progetti, il giustificativo di spesa (es. fatturapde
essere imputato proguota tra i diversimoduli/progettie cever i port are | Nindicazione de
I Ni mporto i mputato ad ognuno di essi

6.4 Fase di rendicontazione delle spese

6.4.1 Approntamento e trasmissione della documentazione di rendicontazione della
spesa

La documentazionénerentela spesa deve esserimseritanel sistema informativo.

Con riferimentoagli aspetti finanziarisono stati definiti due diversi strumenti:

A modello CERT, attraverso il quale il beneficiario dichiara la spesa effettivamente sostenuta in un
determinato periodo(costireali),o@ r o | Navanzamento dell NattiviitB nel

A modello REND, cheappresentaal termine di tutte le attivita,] Ni n s igleimpegnidgiridicamente

vincolantidel progetto(costi reali)
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Come gia indicato, in coerenza con i Regolamhecomunitari per il periodo 2014020, le operazioni
cofinanziate dal FSE possono essere rendicontate:

- acostireali;
- acosti standard, obbligatoriamente qualora il sostegno pubblico non superi i 50.000 EURO;

- con applicazione del tasso forfettario.

In ogni singolo avviso viene precisato se la rendicontazione avviene a costi reali, a costi standard o con
applicazione del tasso forfettario.

6.4.2 Rendicontazione delle spese a costi reali

Per ogni model | o CERTnelgistema smformativoon relapane auer determénatd o
periodo temporale scelto dal beneficiario, dei mandati di pagameseessi durante tale periode dei relativi
documenti probatori.

In fase dinserimentodella CERT il sistema consente di:

Aindicare | Nammo n tatorspecificamdoase énteraimerite onparmiadmente imputato al
progetto;
A specificare la tipologia del mandato (singolo o cumulativo);
A dettagliare la ripartizione degli importi per percet®e beneficiario;
A indicare la/e relativa/e voceli di costo sulla/e quel grava la spesa.
Sull a base delle certificazioni inserite dalle istitu
le spese dichiarate fino al 90% della spesa rendicontata. Il saldo del restante 10% viene esog@fmito
d el | pbsittvé deicontrolli diprimo livello (per le attivita di controllo, si veda il capitola 9)
Oogni model |l o inviato genera una ©ricevutaO che deve

Dirigente Scolastico o del Direttore Generale 8ervizi Amministrativi.

LNattivazione del model |l o di rendicontazione (REND)
chiusura delle attivitB gestionaldi sulla piattafor me
scolasticadibi ara | a chiusura delle attivitR attraverso | Na

Per poter effettuare la chiusura di un progetto che prevede piu moduli, quindi, & necessario averli realizzati
tutti ovvero, nel caso in cui alcuni di essi non possassere portati a compimento, averne richiesto la revoca
o la chiusura anticipata

I modello REND deve essere compilato una sola volta, al termine di tutte le attivita, riportando i costi effettivi
per ciascuna delle categorie di spesa previste dal pttmecoerentemente con la documentazione probatoria

di spesa in possesso della scuola, che dovra essere inserita in piattaforma. Il rendiconto costituira
lindispensabile presupposto per l'erogazione del saldo.
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6.4.3 Rendicontazionea costi standard

Nel caso dei costi standard, la procedura di predisposizione e trasmissiglle CERTS da parte dei

beneficiarié connessa allo stato di avanzamento fisico e procedurale del progetto. | costi ammissibili
©maturanoO soltanto c o nivital smolte,r serza dcessita idio allegare dagclinh e att
documentazi one cont a lstituziee scoRgicatlaacontimua alinseptaziorte alel sstemagN

GPU al fine di non incorrere in ritardi attuativi e bloccare lo stesso circuito finanziario.

Le inbbrmazioni rilevate puntualmente sul sistema GPU alimentano automaticamente la piattaforma SIF
2020 al fine di calcolare per le ore/attivita svolte il corrispondente valore economico.

Al termine di uno o0 pi @ mo duibne scolasticac nella figuria debDirigénte o | a i |
Scolastico, ha la facolta e la responsabilita di validare lo stato di avanzamento del progetto e procedere alla
creazione dellaCERT S ( nel sistema SIF 2020), attraverso | a f
Si st ema informati vo calcol a i n aut omati cevoltd i mpor t
riconoscibili per ogni singolo modulo realizzatha certificazione tiene conto delle ore di formazione
effettivamente erogate da parte delle diverse figeiprofessionali, delle effettive presenze degli allievi, e degli
eventuali costi aggiunti vi attivati nel /i modul o/ i 0
alcun modo variare gli importi automatici né decidere di certificare soloperde di attivita.

Sifapresentechdi numer o mini mo dei partecipanti previsto pe
di 15, fatti salvi i casi specifici (es. piccole isole, scuole in carcere, etc.). Si precisa che qualora il numero dei
frequentanti scenda al di sotto di 9 per due giorni consecutivi, dopo il secondo giorno consedutecso

deve essere immediatamente chiuse | Ni sti tuzi a@nemsocbtasioca akl MAut or
(cfr.par.6.2.5).

Sarebbe opportuno, pertanto, nella fase di individuazione pigitecipantiiscriverne un numero lievemente
superiore, tale da ©compaeaonsmtnged eventual. rinunce o0 a

In fase di propostaa scuola definisce ihumero di partecipanti previstiche deve essere compreswa 15 e

20 unita. Il piano finanziario autorizzato € calibrato su mrassimodi 20 unita. la scuola pud ampliar¢éale

numero senza alcunaincidenza sul costo autorizzatoe d ¢ comunque tenuta a trasme
tutti i partecipant.i e knumerogdegt dllievapud essere Naeiméneato irichea f r e
dopo | Navarcoondizbre lche ¢ percaso formab ancora da svolgere sia pari o maggiore del 75% o

che le attivita formative svolte fino a quel momento non abbiano superato il 25%.

Tutte le attivitd/presenze devono essere tracciate su registro cartaceo e caricate nel sistema informativo
GPUllmancab i nseri ment o i n delRdtivilagirhaieenimsnedaastarapa tdedfoglio di
registro relativo al giorno successivo di corso.

Al termine della realizzazione dei moduli grevisto | Ni n s e di iummadell® di rendicontazione che
rappresenta la somma degli importi trasmessi con le CERT s8I Progetto.
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6.4.4 Rendicontazione con applicazione del tasso forfettario

Una delle novita piu rilevanti introdotte dai nuovi Regolamenti in tema di semplificazione dei costi & la
possibilita di applicee il tassoforfettario sino al 40% delle spese del persongler calcolare i rimanenti costi
(cfr.art. 14 del Reg. UE 1304/201)3

6.4.5 Rendicontazione con applicazione degli importi forfettari

Rappresenta una delle opportunita, relative alle forme di rendiezione semplificata, offerte dalla

normativa vigente. Nel caso di sovvenzioni in cui le tabelle standard di costi unitari non siano una soluzione
adeguat a, in quanto | a durata non rappresenta un cri
progetto, i costi ammissibili saranno quantificati attraverso indagini di mercato oppure conformemente alle

norme di applicazione delle corrispondenti somme forfettarie applicabili nelle politiche UE per tipologie di
operazioni analoghe.

6.4.6 Erogazione delle qute di contributo al beneficiario

Il processo derogazionedelle quote di contributo prevede il pagamento al beneficiario di

- unaccontoal | Navvio del progett o, che c¢oAutoritad¢i Gasttb®e ad una
sul totale del | Ni mporto aut ori zzat oseguitddé el Navnvsieor i e ntdoet d
del | Nistituzione scolastica, nel Sistema I nformati:\

calendario delle attivita formative, le procedure di selezions tbrmatori, leanagrafichedi formatori e
destinatari, etc.). Questo primo passaggio risulta comune tra i progetti con modalita di rendicontazione a
costi reali e a costi standard, mentre le successive erogazsamio differenziate a seconda della tipodpa

di gestione;

- rimborsi calcolati sulla base delle certificazioni inserite da parte dei beneficiari, a dimostrazione
del | Nepafameéntoidegh importi giad ricevuti nella gestione a costi reali, secondo lo stato di
avanzamento delle attivita nella gaione a costi standard;

- saldo Nel caso dei costi reali, il saldo sara erogatd | a chi usura del progetto a
modello di rendicontazione finale e alla conclusione con esito positivo dei contrgitirdo livello. Nel caso
dellagesttne a costi standard il saldo viene effettuato

positivo dei controlli dprimo livello.

In funzione della disponibilita delle risorse finanziarie del Programma, I'Autorita di Gestione assicura che il
beneficiaio ricevalimporto totale della spesa pubblica ammissibile dovuta entro 90 giorni dalla data di
presentazione della domanda di pagamento da parteldedtessa

6.5 Raccomandazioni specifiche per tipologie interventi FSE

Ne | | Na mlopetagoniabfindnkiate dal FSE non sono previste spese per la progettazione
Mi nistero dell NI stru®Ricescae, del |l NUni versi
Direzione generale per interventi in materia di edi | i 63

per | Ninnovazione digitale



FONDI
JTRUTTURALI on
T— EUROPEI 2014-2020 ey Di sposi zioni e i struzioni

PER LA SCUOLA - COMPETENZE E AMBIENTI PER LAPPRENDIMENTO (FSE-FESR) cofinanziate dai Fondi Strutturali Europei 20142020

Si ritiene opportuno sottolineare che, a prescindere dalle forme di rendicontazione (a costi reali, a costi
standard o con applicazione del tasso forfettario), le procedure di seleziogke disorse professionali

coinvolte nel progetto (area formativa e area gestionale) e le procedure di selezione dei fornitori di beni e
servizi devono essere comunque osservate e risultare conformi alle normative vigenti, precedentemente

richiamate.

66 Autocontroll o del beneficiario nell Nesecuzi
Al fine di fornire all Nistituzione scolastica un ut
progetto, si fornisce di seguito un elenco di punti di controllo da osservarelinaez i one al | Nesecuzi
di verse fasi del | Nintervento.

AVVIO DEL PROGETTO

Corretta adozione da parte dell NIl stituzione scol ast
o le modalita di selezione di personale interno o esterno per le attivita formativepieho rispetto della
normativa di riferimento (D.Lgs 165/2001 e s.mii. D.Lgs 75/2017) con indicazione dei criteri di
selezione ispirati a principi di trasparenza, parita di trattamento e non discriminazione;
0 Le modalita per la selezione dei fornitoriloieni e servizi, nel rispetto della normativa vigente (Decreto
Interministeriale 1 febbraio 2001, n. 44 e Decreto Legislativo del 18 aprile 2016 e.58.mm.il;
Corretta adozione e archiviazione della delibera o verbale con cui gli Organi collegiati baposto la
partecipazione al progetto;
Presenza di una del i bera del Consiglio dNIstituto c
finanziamento al Programma Annuale;
Corretta acquisizione del codice CUP.

SELEZIONE ALLIEVI

Ove previstocorretta esecuzione della procedura per la selezione degli allievi in base a congrui criteri (es.
profitto scolastico, appartenenza a categorie svantaggiate, reddito familiate,ye
Verifica che, ai fini della sostituzione degli allievi, non sia statpesato il 25% del percorso formativo

SELEZIONE ESPERTI E TUTOR

Verificare | a possibilitf di ut i I(tiamite avwisd pubblicator s e i n
al |l Nal bo oddibetaael GollegimdeiaDocentSolo in caso diccertata indisponibilita di risorse
interne, avviso per risorse esterne con pubblicazio
al meno 15 giorni tra pubblicazione dell Navviso e te
Presenza di r e qui(eggetto delim prastanionetitoli e ledpiienzevrichgeste, criteri di

selezione prestabiliti in base al Regolamento di istituto e ispirati a principi di trasparenza, parita di
trattamento e non discriminazionecompenso previsto, durata, luogo della pregtione, modalita e
termine di presentazione della candidatura, procedura di selezione e autorizzazione al trattamento dei
dati personal);
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Eventuale ricorso, motivato con provvedimento del Dirigente Scolasticd, adbielenchi di esperti
formulati in basea previa procedura di evidenza pubblica, nel rispetto del principio di rotazione degli
incarichi;

Eventuale atto di nomina di Commissione di valutazione delle candidature;

Presenza delle istanze di partecipazione dei candidati, con evidenza di appodiiardizione di assenza di

incompatibilitB all Nincarico, e dei curricul a;

Presenza di un verbale di comparazione dei curricula firmato da parte del DS o della Commissione di
valutazione con attribuzione del punteggio in relazione ai criteri di selezionedgrd i ni t i nel | Na
pubblico;

Pubblicazione della graduatori | albg\iella scuoleae nel sito web per 15 giorni con riferimento agli avvisi
ad evidenza pubblica e per 7 giorni con riferimegli avvisi interni;
Nel caso di dipendente di altra Amminisizione Pubblica, acquisird aptorizzazione di tale

Ammini strazione per | o svolgimento dell Nincarico;
Lettera di incarico del DS (per personale interno) o contratto firmato (per personale esterno) che riporti i
dat i essenzial. p o deNaiprestazionel eompepsa, durataslumngo (dallay pgestazione).

SELEZlI ONE PERSONALE | NTERNO DELLNAREA GESTI ONALE

Pubblicazionedi avvisoa | albgNistituto per la selezione di personale interoe drela Nestionale (devono

intercorrere almeno 7 giorni trgpubblicazione avviso e scadenzayvero assegnazione degli incarichi

nell Nambito del Piano di |l avoro annuale del DSGA ap
Presenza di r e gqui eggettd dellm prestazione, titoé & éspeaeanze irichiesteiferi di

selezione prestabiliti in base al Regolamento di istituto e ispirati a principi di trasparenza, parita di
trattamento e non discriminazione, compenso previsto, durata, luogo della prestazione, modalita e
termine di presentazione della candidatyr@rocedura di selezione e autorizzazione al trattamento dei

dati personali)

Presenza di un verbale di comparazione dei curricula firmato dal DS o della eventuale Commissione di

valutazione, con attribuzione del punteggio in relazione ai criteridiselezie pr edef i ni t i nel I N
Pubblicazione della graduatoria nell Nalbo dell a scu
Provvedi mento del DS <che riporti i dat i essenzi al

compenso, durata, luogo della prestazione);

Comuni@zi one in via telematica al Di parti mento dell a
del I Nincarico e del compenso | ordo, ove previsto, a
riferimento per | Nat t rdelcontinentoei critesi Hilsgdlia ded diperidentbele | e r a

misure che si intendono adottare per il contenimento della spesa.

EVENTUALE PROCEDURA DI APPALTO A FORNI TORE (FORMAZI ON

Rispetto della normativa di settore (DIlgs n. 50/2016 ss.mmii. 0 n. 163/2006 se procedura avviata

prima dell Nentrata in vigore del nuovo codice degli
del 25.07.2017Agg/ or nament o dell e Linee guida dell NAutorit
pubblici di servizi e forniture di importo inferiore alla soglia comunitaria diramate con nota del 13.01.2016

n. 1588;
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Presenza di un regol amento di istituto che definisc

euro), come previsto dal D.n. 44/2001;
Predisposizione e archiviazione di tutta la documentazione di gara:
0 determina a contrarre;

o bando di garal/lettera dNinvito/ordine confor mement
riferimento;

o document azi one cutagubblivaziahe delzbandd chinfoxmeraente alla normativa (es.
se pubblicazione su sito web, conservare | e sche

trasmissione e consegna delle lettere di invito protocollate;

plichi protocollati contenenti la dmumentazione di offerta dei fornitori;

eventual e atto di nomi na del | a Commi ssione gi uc
economicamente pil vantaggiosa, successivamente alla data ultima di ricezione delle offerte;

o verbali di aggiudicazione e raiea griglia di valutazione firmati;

o provvedimento di aggiudicazione provvisoria;

o provvedimento di aggiudicazione definitiva;

0 comunicazioni di aggiudicazione a tutti i concorrenti;

o documentazione che evidenzi I Nav v ann econfamitapalld b1 i c az
normativa (es. se pubblicazione su sito web, conse

Presenza su tutta la documentazione di gara di CIG e CUP;

Acqui si zione del DURC e Vv erexdrti8@dtD.dgesD/20t6e qui si ti del |
Contratto (con presenza della clausola sul rispetto degli obblighi di tracciabilita dei movimenti finanziari e
indicazione del conto corrente dedicato);

Dichiarazione di asenza di conflitto dinteressi.

ESECUZIONE INTERVENTI FORMATIVI

Corretta verifica delle presenze/assenze giornaliere dei partecipanti e delle diverse figure professionali,

corretta compilazione dei registri, corretta compilazione dei timesheet per il personale interno;

Verifica delle condizioni per poter rilasciareppa r t e ci pant i | Nattestato final e,
almeno il 75% delle ore di frequenza per ogni partecipante;

Rispetto degli obblighi di pubblicita dell'iniziativa;

Corretto caricamento dei dati sul Sistema Informativo.

REGOLARITA AMMINISTRATHEONTABILE DI OGNl CERTIFICAZIONE DI SPESA (€ERT)
RENDICONTAZIONE A COSTI REALI

Corretta compilazione del modello di certificazione della spesa (CERT) con riferimento allo specifico
periodo temporale;

Verifica dell Nammi ssibinig@Bardted | pr es\piestao i dia |lcloNearvevni zs
economico di progetto;

Verifica che il compenso del personale interno sia pari al prodotto tra il compenso orario previsto per il

profilo professionale specifico e il monte ore di servizio prestato, documentda timesheet/registri che

evidenzino | o svolgimento delle attivitB oltre | No
del | Napposito modell o per I a rendicontazione dell e
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Verifica che il compenso per il personadsterno sia entro i limiti previsti dal contratte sia corredato

della documentazione giustificativa (es. fattura)

Verifica che le date dei documenti di pagamento (mandati) siano comprese nel periodo di riferimento della

CERT;

Verifica che la documentaane giustificativa di spesa presenti i requisiti necessari: dati emittente corretti,

presenza di data, numero documento, oggetto, importo corretto, presenza di CUP, del codice di progetto

e, se fornitore, di CIG;

Verifica che i documenti giustificativi dpesa siano accompagnati da DURC;

Prima di procedere a pagament.i superiori a@ 10.00
partire dalprimomar zo 2018 per i mpor;ti superiori a 2 5.000,0
Assicurarsi che la documentazione di pagamer{toandato) presenti i requisiti necessari: data, causale,

importo, presenza di CUP, codice progetto e, se pagamento a fornitori, di CIG, quietanza di pagamento;
Verifica della corrispondenza tra | Ni mpostficatividel | a C
di spesa, la somma degli importi dei mandati quietanzati di pagamento, la somma delle spese inserite in
dettaglio sul SIF.

6.7 Fascicolo operazione FSE

Al sensi del | Nart . 140 del Regol ament o afviUale) spese. 1303/
sostenute dai fondi devono essere resi disponibili su richiesta alla Commissione e alla Corte dei Conti Europea

per un periodo di tre anni a decorrere dal 31 dicembre successivo alla presentazione dei conti nei quali sono
incluse le spesealell'operazione.

Nello specifico, l'istituzione scolastica deve organizzare e conservare fino al 31 dicembre 2026 un fascicolo
per ogni progetto, preferibilmente in formato elettronico secondo quanto previsto dal DPCM 13 novembre
2014, che contenga unaserie di documenti, firmati digitalmente a testimonianza della realizzazione del
progetto autorizzato.

La documentazione deve essere custodita in un apposito fascicolo che potra a sua volta articolarsi in sotto
fascicoli, sulla base dei moduli autorizzatie | | Nambi t o del s i deldD®@CMdeld3.1dg et t o . /
sopracitato, a partire daettembre 2016 il fascicolo di progetto assume esclusivamente la forma digitale.

| documenti informatici prodotti dal beneficiario devono essere immodificabilfirhdella conservazione, cosi

C 0Ome di sposto dal | NAIl egat o 2 del DPCM, i format.i
documentazione firmata digital mente. Non sono consi
sprovvisti dei requsiti indispensabili alla loro legalita, ovvero firma digitale e/o protocollo. In altre parole, ¢ il
documento finale, non le eventuali bozze, che vanno conservate nel fascicolo di progetto.

Si fa presente che, nel caso di documenti cartacei, la scansiene | Nevent ual e inseri men
informativi di gestione, non esi me il beneficiario ds
Si indicano di seguito i document i che devono compor

contestualmente il luogo di archiviazione nei sistemi informativi di gestione. Si raccomanda vivamente di
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seguirel N e |setto riportato, anche al fine di facilitare i controlli in loco

il
il

circol ar e/ Av vAutsritad dicGestianeger la prasentadioje delle proposte progettual;

copia delle delibere/verbali del Consiglio di Istituto e/o del Collegio dei docenti che dispongono la
partecipazione all Navviso;

copia della proposta progettuale inviata dal beneficiario, sottoscritta eimata dal Responsabiles
inserita nel sistema "Gestione degli Interventi”;

lettera di autorizzaziong(la lettera € di norma inserita nel sistema informativo "Gestione Finanziaria"
dall'Autorita di Gestione e deve essere scaricata a cura del singolo Isjittit

copia della delibera del Collegio dei Docenti rifer

copia della delibera del Consiglio dNIstituto el o
progetto nel bilancio;

copia del Regolamento di istito o di apposita delibera degli organi collegiali contenente i criteri per la
selezione del personal e e per | N asengzu (cfs. i Decreton e di
Interministeriale n. 44 del 1 febbraio 2001 e Decreto legislativo 18 aprild &, n. 50);

copia originale delle dichiarazioni di avvio e chiusura del progetto;

originali degli atti relativi alle procedure di selezione di personale ed esperti in particolare: avvisi per la
selezione di personale interno e/o esterno, documentazioneech evi den z i | Navvenuta pu
awvisi su albo o sito internet per il periodo prestabilito, istanze ricevute e relativa documentazione allegata

(in particolare arricula), eventuale nomina dellao@missione perla valutazione/comparazione dei

curricula, provvedimento definitivo relativo alla selezione da parte del Dirigente Scolastico,
documentazione che evidenzi la pubblicazione della graduatoria per il periodo prestabilito;

originali degli atti relativi a acquisizione di beni/servizi, in pattce: determina a contrarre, bando di

gara/lettera di invito e relativi allegati (capitolato, disciplinaregc.¢, documentazione che evidenzi la
pubblicazione del bando di gara in conformita alla normativa ovvero tutte le lettere di invito protocollate

con documentazione <che evidenzi | Navvenuta trasmiss
protocollati e comprendenti tutta la documentazione trasmessa da ogni offerente, atto di nomina di
eventuale Commissione di gara, verbali di valutazione d#erprovvedimento di aggiudicazione

15 La nota autorizzativa della singola istituziones¢ asti ca sar R di sponibile, per gl istituti, nel

fondi

(SI'F) 20200 seguendo |l e istruzioni di seguito riportate:

1. accedere alla ©Gestione f i na rhitpi/Bubmiwegibbtica.istiuzonelit/avebbstrugieng/on/2DB4i 20280 n d i Str
2.inserire le credenziali SIDI

3.selezionare, nell Narea Finanzi(®diFQ Q®rRt0®Ohi l e, ©Sistema I nformativo f
4accedere al ©Meng Funzioni O in alto a sinistra

5.selezionare |l a voce di meng O©OFascicolo attuazione" e |l a sottostante
La prima volta che viene scaricata la lettera gli istituti scolastici devono conferf@veenuta presa visione
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provvisori a, provvedi mento di aggiudicazione defin
concorrenti, documentazione che evidenzi Il a pubblic

1 originali delle lettere di incarico per il personale interno e contratti con il personale esterno;

1 contratto con il fornitore di bene o servizio e DURC rilasciato prima della stipula del contratto e valido in
fase di stipula;

T ti mesheet r eodalpdrsenale iatério Jdhe moitire glate e orari di prestazione delle attivita,
opportunamente firmati;

1 verbali delle attivita prestate dalle figure coinvolte nella gestione del progetto: DS, DSGA, esperto per la
pubblicita. | verbali devono contenereodice di progetto, data, orario, presenti, ordine del giorno/oggetto,
decisioni prese/attivita svolte, firma del verbalizzante;

1 collaudo/certificato di regolare esecuzione/verifica di conformita con riferimento alle fornitwampleti e
conformi alla nornativa (sono presenti data e protocollo, ora di inizio e fine lavori, indicazione del codice di
progetto, lista del materiale acquistato, firma di un rappresentante della scuola o del tecnico incaricato del
collaudo e di un rappresentante della ditta forride)

1 modelli di certificazione (CERTCERT_¥pe di rendicontazione (RENB)mati digitalmente dal DSo dal
DSGA,;

9 originali delle fatture e di tutti i documenti giustificativi di spesa pertinenti per progetto (solo costi reali). Le
fatture devono conter r e CIl G, CUP, codice di progedqudoty ed eventu

mandati di pagamento quietanzat.i dal | Nirsal);i t ut o cass
DURC e, ove previsto, indagine Equitalia prima del pagamento;

originale del pospetto riepilogativo dei costi del personale;

originale del registro presenze dei corsisti e delle figure formative;

registro di carico/scarico del materiale di consumo;

dichiarazione di ricezione del materiale da parte dei discenti;

=A =/ =/ =4 A4 -4 =

documentazione relativa alle azioni di pubblicita intraprese per il progetto cofinanziato (es,

documentazione fotografica di cartelloni e targhe affissi in luoghi adeguati,)e

T ogni altra documentazione afferent e Aworitad Gestpreet t 0 0«
(es. richieste di proroga, di deroga, di modifica, di chiusura anticipata per diminuzione altidvi, e
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7 Operazioni finanziate dal Bndo europeo di sviluppo regionale

1 Programma Operativo cMapied ealze @Pearmbli®@nstcumlea I Na
anticipato in premessa, € un Programma plurifondo finalizzato al miglioramento del servizio istruzione. Nello
specifico, il Fondo Europeo di Sviluppo Regiorm ( FESR) finanzia intervent.i i n

istituzioni scolastiche pepotenziare le dotazioni tecnologiche e gli ambienti di apprendimento delle scuole
nonché riqualificare gli edifici scolastici tramite azioni di efficientamento rgeéco, sicurezza, attrattivita e
innovativita, impianti sportivi, connettivitd e accessibilita anche a persone con disabilita.

Le presenti disposizioni r i gdelsFESRacon@ccézione,rdatagleepeduliaritdf i n a n :
degli interven t i e dei beneficiari, di quel | i relati vi all e
quali si rimanda alle disposizioni specifiche reperibili sul sito del Programma.

Per maggi or i approf ondi me rAutorita di Gestiorerelativi a tuth dliunteevena d ot t at
finanzi at. dal Programma, si fa rinvio allo specifico

7.1 Fase di selezione e di approvazione del finanziamento

LNAutoritB di Ge st i aqule veagorso massi @ handm una o pi sotmarioni. Gll avvisi
sono pubblicati sul si st ema informativo dei t Fondi
Istruzion€'®; in ogni avviso vengono specificate la tipologia di azioni/interventi da reatezin coerenza con

gli obiettivi e le finalith del PON, i relativi piani finanziari e i costi ammissibili, le modalita e i criteri di
valutazione, il periodo di realizzazione delle attivita progettuali con le relative scadenze.

Afronted e | | N a ttuddnssscolastica valuta la presentazione della candidatura per la realizzazione di un
progetto. I n particol are, ¢ necessaria | Napprovazi on:
fine di non ostacolare il normale svolgimento delletigita scolastiche & possibile che istituzioni scolastiche

approvino una unica delibera, anche a inizio anno scolastico, con la quale si dichiarano disponibili ad aderire a
gual siasi attivitRB venga propostal Naklit NAzi oniet Redi PGE

In fase di candi datur a, | Ni stituzione scolastica 1in
piattaforma GPU, indicando gli obiettivi che si intendono perseguire, la coerenza con il PTOF e una descrizione
dettagliata del progetto. Allo stesso tempo, € necessario predisporre un quadro economico preliminare,

ri spettando |l a ripartizione percentuale, prevista dal

16 Sito PON Per la Scuolattp://www.istruzione.it/pon/ s e zi one del sito istituzionale del Mi ni stero c
pubblicati gli avvisia normativa di riferimento e i link di accesso ai due sistemi informativi per la gestione dei progetti.
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A. Progettazione
B. Spese organizzative e gestionali
C. Acquisti di beni (forrture)
D. Piccoli adattamenti edilizi
E. Pubblicita
F. Collaudo
G. Addestramento all Nuso dell e attrezzature

Terminata la fase di inserimento dei dati e di inoltro della proposta progettuale tramite la piattaforma GPU,
effettuata dal DS o, titszione scolastica deVedrgsmetteralla dandiDafu@ Airmatd Ni s
digitalmente sulla piattaforma finanziaria ©Sistema
funzione di trasmissione delle candidature presente nel menu.

Affinché la proposta siatienut a ammi ssibile ¢ necessario rispettal
formulazione della proposta su GPU e | Ninvio formale

| progetti presentati dalle istituzioni scolastiche sono sottoposti a un processo di setezie valutazione,
mediante applicazione di criteri conformi a quelfiprovatidal Comitato di Sorveglianza del 28.05.2015.

Le proposte, pertanto, devono rispondere ariteri di ammissibilita e ai criteri di selezione esplicitati
n edwispldiriferimento.

La procedura di selezione dei progetti si articola in due differenti passaggi:

T Verifica dell NammissibilitfB delle domande;
9 Istruttoria per la selezione delle candidature ammissibili.

LNammi ssibilitf dei pr og e tmb iinformative erquatdo dasdtea su drdeli | o St e
automatici.
Superata |l a fase di ammi ssibilitB, |l a valutazione dei

dei relativi punteggi per la definizione della graduatoria pud avvenire mediante:

i) elaborazione informatica delle informazioni inserite nella proposta progettuale e assegnazione
automatica dei punteggi da parte del sistema SIF 2020;

i) costituzione di una o piu commissioni centrali o periferiche, nominate e deputate alla valutazione dei
progetti;

iun sistema misto che prevede <contestual mente sia
riferimento ad alcuni criteri di selezione che una valutazione da parte di una commissione sulla base dei
restanti criteri.

Conclusa la valutazione, si prede alla elaborazione della graduatoria delle istituzioni scolastiche ammesse
al finanziamentgs econdo quanto previsto dal | Na wuindisloostegspr ovi nc
viene pubblicata sul si t o uftddi Gasterieqredispohe eNlbbliBa.unal N par
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graduatori a 6tiuienvsvolagiche peso®f a L e p e r Autonita dr Gestiankehtfd e non
oltre 10 giorni dalla data di pubblicazioneyentuali istanze di chiarimento e di revisione circeplasizione in

graduatori a. Successivamente | NAutori tR dOpulbbcat i one,
l a graduatoria ©definitivaO e ¢ o muistitud scolastigili progettif f i c i S
autorizzatiel Ni mpegno finbBNauboibzaszsiuone®. dei progett.i avvi

secondo le risorse programmate nel piano finanziario del PON a valere sulla singola area di riferimento.
A seguito della pubblicazione della graduatoria defimi v a s i procede all Nautorizzazi

La nota autorizzativa della singola istituzione scolastica viene, di volta in volta, resa disponibile nella Gestione
Finanziaria, all Nintern&ld&del20298i0st ¢ mta puéaessere scawricdtar vvqo Far
seguendo le istruzioni di seguito riportate:

l.accedere alla ©Gestione f i nanzibhdpr/manOstrdzeodelt/aon/h o me pag

2. inserire le credenziali SIDI;

3.selezbnare, nell Naopetaabi hanze8&8isbema I nformativo fondi
4, accedere al ©Meng Funzioni O in alto a sinistra;
b, selezionare | a voce di meng O©OFascicolo attuazione"

La prima volta cheviene scaricata la nota autorizzativa, gli istituti scolastici devono confermare l'avvenuta
presa visione.

Con | Nautiomiizizaa zliao nfeas e di realizzazi onellststerhaGPWU ogett o

e predisposto ad acquisire tuttla documentazione relativa alla realizzazione del progetto.

Codi ficazione del progetto e adempi menti del l N
Ogni progetto autorizzato e definito debdice di progettoche ne rappresenta il codice identificativo.

Ad esempio il codice di progetto 10.8.1.AAESRPOACA 2015-1 va cosi letto.

10.8.1 Obiettivo specifico e azione del PON

Al Sottoazione/progetto

FESRPON| Fondo Europeo di Sviluppo Regionale, ossia il Fostdaturale che cofinanzia il
progetto

CA Regione di riferimento dove ha sede
riferimento alla Regione Campania)

2015 Anno di autorizzazione

1 Numero progressivo assegnato al progetto

Si precisa che il progetto ¢ [ Ni+sagieoeme. ddel h
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